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I.A munkaterv elvi célkitiizései.

2] A konyvbir két f3feladata:

Yt

R |

olss fOf fel lata mlnde‘ak 14tt a magyar tudomdnyes kutatdsnak hazai
és kUifol: . kinyvvel és biblicgrdfidval [szakiredalmi jegyzékkel|
vald témegatdsa. Ent egyrészt a magyar tudsmdnvos kutatds eddigi
eredményeinck tervszeril Ysszegylijtésével és k.rszerlu nyilvantartdsd-
val, mds '4szt a haladd kiilfeldi tud-many~s kiadvAnyok gylijtésével,
nyllvantavtasﬁval és tudcményos kutatdssal fcglalknzo magyar in-

tézmények . 7z /¥ald rendszeres eljuttatdsaval végzi. Ppnen evért gon-
drsknrdik udomany s kutatdmunka eld.nzditdsdhcz szikeéges bel-
feldi és killfoldi kiadvdnyanyagnak a MTA kényvbtardban, ill. az
akadémiai ~1taté intézetcok kinyvtdraiban val’ tervszerii gviijtésé-

rél, kor: . rii konyvtdri feldolsozdsardl, raktérczdsdrdl és kiFzponti
nyilvénta - “s&ré., a kinyvtdrkszi Atkilcstnzés kiépitésér®l a
tud'ményo_ ;utatdst szonlgdld rendszeres bibliogrdfiai szolgdlat
ATrsSzéges '*szehangflasa“'l, elvi irdnyitdsdrdl és fokozatos kifej-
lesgtésér®l. Bzt a munkdt részben sajat kdnyvidri appardtusara

és kényvallomdnydra témaszl: va, részben az rkadémiai kutatd-
intézetel ill, az akadémiaﬂ sud mény s tarvmunkéba bekapecsolt ku=
taté inté.- :tek kinyvtdrain:zl: segitségével és  témogatasaval,
részben r.-dig nagy tudemédny-s konyvtaraink egylittmilkidésének
megszervezésével igyekszilk :lvégezni.

mésodik féfeladata a megy-r tudsményns kutatds eredményeit, :
haladd hagyomdnyait ismertotd kiadvdany-knak a kiilfsldi tude-
ményos intézményekhez és kuvatdkhoz vald rendszeres eljutta~
tdsa. E ¢é1bdl gondoskcdik a kiilf1di, mindenekeldtt a Szovjetunid
és a népi demokricidk tudomiuyos akadémidi, ogyetemei, haladsd
tudomdnyos térsesigal ilven igényocinek Fsszogylijtésérdl és rend-
szeres kieldgitésérfl, Fut a célt kczdeményezd médon miivelSdés-
politikai szempentsk szerint dtgrnd-1lt terjesztési és kiadvény-
csere terv elkészitésével szolgdlja s ennok érdekéhon az Actik

és més tu mdnyos frlyéiratok, valamint magyar tudoményos k&nyvek
cseré;ét iokozatosan kidpiti és kiszélesiti.

’

- Bo| A kéinyvtdr £3bb mikodési ki ro:

E kett8s feladtkor elldtdse céljdbdl a MTA Konyvtdra az aldbbi
funkcidk ell. “sdt vdllalja:

Tsd

mint tudom'nyos nagy kcndvtar grniagitadilk allnmanyanak korszeri
kiegesz:“ s8r6l, feldolgozsariol, nyilvdntartdsdrdl és hasznidlata—
nak bizt “itdsdrdl. Olvasdit elsésorban a tudemanyos kutatdk és
aspirdns: kozil toborozza, de t8le telhetSen tdrekszik Anlgozd
tomegeink sudomanycs ké- 14sek irdnt 4rdeklAdd tagjai kdényviari
igényeinck a kielégitésér> is. A kilFsldi és bolfoldi tudomdnyes
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kiadvényok il a kBzponti kényvtdr szdmdra elsdsorban arokat
az Osszefog. 4 jellegl, lényeges milveket gylijti, amelyeket a
szdndra kijel 1t gyljtdkor |profill| sziikségessé tesz.

mint kéngn“' Onyvtar elokésziti és fokozatosan meginditja

az ales‘mial  batd intézetek lozponti konyv~ és folydirat
beszerzését. sankswperii feldolgozdsdt s kozponti nyilvéntéité—
sdt, hogy az ak.démiai konyvtd:udldzat kif eglesztese és abban a
kiadvédnyok c--kszerl feldolgondsa, gondozdua és tervszerii hasz-
ndlata bizt:<ithatdé legyen.

a tudomdnyos kutetdshoz snitkséges kiadvényok kdnyvtarkorzi
4tl8lcsonzését erdteljesen Tejliesztl elsdsorban az akadémiai
konyvtarhdldzaton beliil, Ge - .'s hazai és kilféldi kdnyvtdrak be-
vonasaval is.

sajdt bibliografiai szolgdlutdnak kidpitésével, valamint tudo-
panyos konyvtaraink és doluwaentdcids szerveink egylittmiittdésé-
nek elémozditdsdval gondockodik arrdél, hogy tudomdnyos kutatd
intézeteink a magyar és killf0ldi szakirodalomrdl rendszeresen
és zelld idbben t£jékozdddst nyerjenek. A tomegkdnyvidrak mun-
kédjat pedig a tudomdny nipsce~isitésével kapcsolatos ajénld
bibliografidl- és olvasdtoxmvii raugggg;gs'6sszeéllitéséval té-
mogatja. ‘ ’

mint cserektzpont megtervezi és megszervezi a m~ "yar tudominyos
kiadvanyok Ulfoldi cseréjét és terjesztédsét a L.ovjetunid,

a népi demo:irdcidk s més kiilfsldi orszdgol: tudomdnyos szerveivel
és intézméryeivel egylittmiikddve. E mindsdégében kovetkezctesen
torekszik a - 1, hogy a kiadvény-cserc sordn mindl értéliesebb =
sziikségeseb doményos anyag beszerzését tegye lehctéve a 10z~
ponti kdnyvi.r és az zkadémial intésmoti konyvtirak szd.udra,

mint tudomd: -s_intdze:, & tobbi nagyﬁonyvtarunkkal sliirg®sség

és fontossa, .merint munketcrvébe illeszoi és meginditja azcknalr
a kors_cxi Lo yvtdartudomdnyi, bibliogrifiai és mdédszertani prob-
lémdlirak a t-aulményozdsat és kidolgozdsdt, amelyelr az akadémial
(beponti konyvtir és a kutatd iatézeti kbnyvtdri hdldzat niiks-
désében jelouabkeoznek.

A kOnyvtdr kape:r -ctai mas szervelizel:

l'l

A kbnyvtar célkitlizéseit és muk6dését a tudomdnypolitilank
legfdbb irdnyitd szorvénck, o . ffALadémidnak Stéves tudomdnyos
terve szabja meg. Ezért d4llandden figyelemrel kell kisérnlink a
1TA tudomanypolitilini célkitiizndscit, az skadémiai osztdlyok
tudomdnyos terveit és 411andd szoros kapcsolatot lell tar-
tanunkt a MTA és az_ akadémiri osztalyok vcwetoseggvel.

[Felelds: a LOﬂthTTVGZOtV, 111, 2 vezctdst clldtd tandcsadd
bizottsdg. |

Az akadémi 1 k taté és_dekwientdcios 1ntczctpklcl miclobb szoros

cgjuttmul . keli'kiepltununk] hogy oz al:adémiai kdnyvtdri ha-
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1lézat korszerii fcjlédését bizmtosithassul, Ezért siirgdsen fel kell
mérni az akadémici intdzetcl lBnyvtari- 1ge“"eit, szilikségleteit, a
rendelkezésiitkre 4116 hitclleretet, roktdri férdhelyet, kezelli
1étszdmot és részletes tervet welli liidolgozgni az intézetck kdnyv-
clldtdsdnck kbzponti gondezésdra, Zs” o kbcponti bemoersds és feol-
dolgozds megi- 1itdsdra, volowint « bermerzis cdljdbdél gzilkséges
rendszeres kb ;vészeti tdjdlontatis kidpitdsére. |Feleléssk: Komjathi
Aladar és Ho: .vek Endrec osztdlyvezotbl. !
3.1 A ITTA Konyvt ‘ra sajdtos konyvtdri feladatat ldtju ugyen cl, migis
szoros ka apcs olatot kell kezdeminycznic egyrdészt gggoménypg.ikglL
konyvtdrainkiel [0SzK, cgyetcmi kényvtdrck, OuK, OtleK. :-tb.|,
hogy czck e ctmiikodésdt feladataihoz blzt~51thassh, nasrccet a
tomegkonyvtsd - feld, hogy 2 tudomdny népszeriisitésdre vonatkozd
céllzitiizéseic mogvaldsithassa. ilindkét irdnyu kapesolatalt o koxOs
fcladatok mecheszdédésdén ds Gsczchangoldsan tulmenden ugy lzcll ki-
szélesitenic, hogy az koélesonds ¢s termékeny tapasztalatescerdit cred-
nényczzen. E - gb8l minden kijelslt kdnyvtdri dolgozd féldévenkint
legaldbb 2 kéi 'vtarba ldteget ¢l 1-1 munkancpra. A tapasztalatai-
r6l mindcen 1&3 Taténck irdsban kecll beszdmolnia s oz dsszegylijtott
!

topasztalatolat|lzeni drtckezlcuen kell kidrtdkelni, |Fclelés:
Moraveck Endrc. '

4,] a konyvtdr o . :4jdt mindenkor o Pirt utmutotdsai szerint o szalk-
szervezettel szoros kopesolatban végzi. Ezdrt o pért- (s szal-
szervezeti szeorveket az cgyes liirdlsck c¢lékészitisdébe be kell von-
ni ¢s nekik a konyvtar mikod. slrol o sziksiges tdjdkoztatdst rond-
szeresen meg kell adni. |Felclés: a kdnyvtdrvezotd. )

Dol A bels§ szervezls fobb ko désci:

1.] Minden eszkozzel ¢ld kell mozditoni a ldnyvtdri dolgozdk ideoldgiai,
szokmoi és_dlteldnos milveltsdgi szinvonoldnck omeldésdét. Ezlrt foko-
zottabbon folytotni kell az ideoldgiai oktotdst és ujbdél meg kell
szervezni o szokmai tonuldrsre, volanint cz orosz nyclvi tanfolyo-
mokat. |Fclel sdk:Szentgydrgyi lidric, Hartay Alice, Ivdnyi Dora, |

2.1 A konyvtdri n nka cgilsz teriiletin kvotlezcbesen alkalmeczni kell
o sgovict kényvtdri topesztolotokot, hogy o szoc listo kényvtdr
célkitizdsecit, am olvasblkel vald korszcru foglelkozast, az alktiv
tdjékoztatd czolgdlatot, & riodern nagylizeni munkamddszerck beve-
zetdsdt megfilclden biztosithassul, JE végbll rondszcrospn tonul-

ndnyozni fog: - a Szovjctunid kényvEZSriigydt s tudatoson czex 216t
tortjuk o sz ciclista tervszeriiség kSvetolményeit, chlclés: a
konyvtdrvezeto. |

3.1 A nunkoversc: v _Cs_ vcrscnynoszthﬁ valdban mozgalmi ~loprn kell
hclyoznl. Fel “nldsninknok o torv lénycges részlotei tultelje-
sitlésére kell .rédnyulniok. 4 versenyt csoportok s osztdlyok kdzott
redlis kidrtd.clisi lehctdsigek ~lapulvitcldével kell meginditani,

[Felelds: Ley Béle. |

4, Az ujitdsi_ fol~dotokoet osztAly .xint clorce ki kell tizni, hogy oz
ujitdsok ter.v.zcrilen, o szilkse:letnelr megfelelden legyenck kidol-
gozhetdk. |Felclds: Szentgydrgy. déria, |l
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A terv teljestésdét rendszercscn cllen kell 6rizni, Az ellendrzdst
cgyrészt o I totlk rendszeril nunkanapldk bevezcetlislivel, ndsriszt
oz osztdlyves t8k hetenlzénti, 111, o kényvtdrvezctdés legaldbb hovi
cgyszeri helyszini szemléjdével kell biztositani, fA konyvtdrvezetis
8s oz osztélyvezetdl cllendrzd @ unkdjdrdl killon torvet kell kiszi-
teni, [Felcelbssk oz osztdlyvezetek s a konyvtdrvezctds, !

Gondoscon ligyelni kcll arre, hogy o mennyisdei és mindségi kovetel-
ménycket o no ko minden tertilet‘n kcll8en dsszchangoljuk. Sem a
nennyisdgi teljesitndény tulhojtdsn, sen a ninésdégi szcempontol apré-
lékos kicsinyessdgig vald tulzdsa nem hozhatnd rmeg o kivdnt cred-
ninyt. Ezt o tcrvezds, o kivitclezds ¢s az ellendrzés sordn cgy-
forndn dérvényrc kell juttotni, [Felclés: Moravek Endrc. ]

’

A vezetds kbgvetlen irdnyitdsdnck biztositdsdra oz cgyes csoportok-
bon hetenként, rovid cligezitd negbeszlist, cz osztdlyokban hovonta
osztdlydrtckezletet s oz Osszes_konyvidiri dolgozdk riszvitoldvel
neycddvenként termelési Crtokozletet kell tertani. Ezen kivild
szilkség szerint, dc legaldbb kithetenkint osztdlyvezctdi drtckez-
letet kell toartani,!Felceldsck o ccoport,- ill. osztdlyvezctdk,
volamint a2 k6. rvtdrvezotds., |

A MTA Cpitkezdsi s felszoereldsi torvinek kerotdében biztositani kell

o konyvtdr f.jlesztslhoz sziksiges uj munkahelycset, o raktdri fird-

helyck bévitisdt, atnenctileg pétroktdrak negnyitdsdt s o folszerc-
1is lcgsziksigescbb kicglszitisdt. |Felclésok: Gysrkdsi #lajos ¢s
Szerrddi Jézucf.| - -
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II. Az oszt 1lyok, és_csopertck részletes munkaterve,

A vdzolt elvi célkitiizéseknek megfelelden az 1953. év elsd felére
(I - VI. hdé) az osztdlyok és csoportok, ill., azok tagjri szdmdra
konkréten az aldbbi munkdkat irdnyozzuk eld. Természe! rsen a fel-
adatok eltéro volta és az egves csoportok (osztdlyok) «lilonbszd
fejlettségi foka srerint a wmunkaterv egyes részei, a .észletezést
és a szamsgzeriiségc® illetden még jelentds eltéréseket mutatnak, anme-
lyek az ellendrzés és onellenorzés rifejlesztésével és a parhuzamos
tervezés mddszeréineck alkalmazdsdval a legkdzelebb: kikiliszobslhe-
t8k lesznek.

Al Igazgatf:, gend.sdgi és adminisztrdcids_iigyek. . .

1. Sulyponti fel . ,
a.| a biblingrdfiai és konyvtirtudomdnyi munka megszervezése,
b.| az akacémiai intézetek Iipoati kdnyvbeszerzésére és feldol-
gozdsdr: irdnyuld munkdk elvi eld8készitése. ’
¢.| a klilfoldi csereforgalom kiédpitése; a magyar tudonanyos konyv
kiilfoldi megismertetdsének wneginditdsa,
az olvasdszolgdlati munka szinvonaldnak emelése.
a kddermunka javitdsa
a tervteljesités ellencrzése, osszefoplald tajékoztatias ké-
szitése :
. a beruhazdsok megtervezése és végrehajtdsa
a koltségvetds elkészitése, a hitelek felhaszndldsa,-gazddlkodas.
illetményligyek, SzTK-izyek.
anyagbeszerzés és kezelds
leltari ligyek.

o o

L3

g S e ]

2. Egyéni munk-bervek.

a.| Knvécs .idté, a konyvtdr vezetdje. :
Felada ok: a vezetéssel jard teenddk, a mur'ztaterv elkészitése,
végreh~jtasa és ellendrzése, szeuélyi és ¢ logi lgyek, a hitel-
keret fTelhaszndldsa, fejlesztdsi terv és = 1ltségvetés ¢lrhédszi-
tése, sesolat fenntartdsa agz ikadémia cindkségével, osztéalyai-
val és . ‘nyvtdri Tandcsavalf valamint kiils8 hatdsdgokkal és intéz-
ményck.cl, részvétel ez orszdgos jellegil kbnyvtarigyi munkédban.

b.| A vezet t munkdjdban szakértd bizottsag tdmogatja, cm.lynck
tagjai: Idtrei Ldszld, a bposti Lgyctemil Konyvvtdr vezcldjc és
Frrasz  Gyula,a bpcesti Kczgazdasdgtud. Egyctem Konyvtardnak
vczotogg, ilecgbeszéléseit sziikség szerint, de logaldbb hetonkint
cgyszcer tartja.

c.| Moravek Endrc osztdlyvezotd, megbizott vezotbhelycttes. A konyv-
tdrvez *4s feladatait a v.ictdvel kozdscn végzi.

d.| Szomrédi Jézscf cléadd.
Fcladatok: az iratvaltds részboni készitésc, kezclésu és gépe-
lésc, titkdri adminiszirdcid, beruhdzdsi lUgyck intézésc, takari-
tds irdnyitdsa és cllenorodsc. Munkakonyvek vezctésc és kezclésc.




e.| Hunké Béla gazdasdgi vezetd,
Fcladatok: kiltségvetési igyek, hitelnyilvéntartds, anyagbeszerzés,
leltdri lgyek. lletmények kifizetése.

f.l Schneider I:tv: ¢ konyveld.,
Feladatok: kony 7elés, anyagkonyvelés. Illetményck szimfejtése.

g.! Joni Iajos kényvtdri munkaerd.
Feladatok: postakezelés, kézbesités, beszerzédsek lebonyolitdsa, az
éplilet felligyclete,

h.| takatirdcsoper'. Jéni L: josné, k iz il xgit, S-abd Miria.
Feladatok: a tukaritéds elldtasa, fennmaradé munkaiddben segitség a
kOny vtdr technikai jellegli munkdiban. |Pucsételéds, ormig~levonis,
csomagolds, stb. |

Bol A gyiijtéesztaly.

1. Sulgponti feladatok:
as| tervszeri allomanygyarapitds a megdllapitott profilnak meg-
felelben
b,| az dmlesztelt konyvanyagbdl a kdnyvtdrunkra esé rész sdtvétele,
c.l a iTA intézcti konyvtdrsk kUzpenti kényvbeszerzésénck cl8készi-
tésc .

Az uj kbnyvek ., dsdrldsdndl az osztdly a konyvtdr prefiltervezcténck
szempentjait tartja szem elStt. Ezen a téren a £8sulyt az alapvetd munkdk mcg-
szcrzésére helyezi. Fokozott mértékben vette tervbe a régi sorozatak kicgé-
szitését és cgyéb hidnyok potlésdt, valamint még meg nem 1 'v8 uj sorozatek meg-

szcrzését. A szerzeményczésnél killonos hangsuly c¢sik aze' ra a tceriilectckre
amclyck szempant jabdl “nyvtdrunk orszdges viszonylatban is alapkdnyviar.

Kiclégitdcn meug kell eldanie az osztdlynek a szovjct kdnyvck bo-
szorzésénck kérdését, ‘

Vdsdrlasaindl s roundeléseinél tervszourlicn gondol a kézi-és scgédkonyve
tarak kicgészitésére,

Az 1953, évre Lbrnyv- és falydiratek vdsérldsdara hitclkerct: 330,000.-ft
Ebbd8l az Estvos Konyvtar  20.000,-Ft, ‘

Irodalumtsrténcti

Dekumentdcids Xdzp 4.000,-%

kézirattdr 16,000 .- +

Kelcti Kényvtar 16,000 .-~

folySiratok ¢l8-

fizctésére 34,000.-
Konyvvasdrldsra 240,000,.-frt. szolgdl., 4 konyvbeszerzési hitelbdl 1952,évi
rcndelés 60,000,-frt, Szovjct konyvek vdsdrlasara 70.000.-frt.,

scgédkonyvek |lexikonok, biblio-

grafidk, szdtdrak, kézikonyvckl

és az Osszcs tudomdnyok korébe

tartozd alupveté datfogd jollegl

munkdk beszorzésérc 80.000.~

a konyvtar gyljtokorébe csd

~udoményok részletkutatdsainak

beszerzésére 20.000,~ csik,.
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Az dllomdnygyarapitds tcrvszorlbbé tétcle céljébdl o kdnyvitdr dolgo-
z6ibél, usutlug kiilsé szakért&kbol rendcllbizottsdg 1étc-iil. :

A kotc lcspeldan'ﬂk gyiijtésénél a Szovjctunidé Tudomcnyes Ai:gdémidja .
kézponti konyvtarang, aintdjdra mindon tudomdnyszakban tuljességr. torckszlink,
Az analitikus folyéiiut-kataldgus bovezctésélig a folydiratok kiilonlunyo-
matait is teljcs ogészében gylijtjlik.

Az smlcsztett kiryvanyag fogaddsandl és fcldolpozdsdndl az osztdly
az aldbbi clvcleet kot vi: a beérkezo ¢jdndékibnyveket cryésen megrostdlja
és czck kozil esck azokat dolgozze fiul, mulyck a konyvtdranyagédban hézggot
pételnak, a tobbit a Népkonyvtdri Kozpoitnak adja &t. Az Orszédgos Széchinyi
Kdnyvtartol a fcloszlatott konvvtdrak anyagdbdl 2 konyvtdr részérce juttatandd
anyagbdl kivélaesztja azt, amivcl o kor vtdr dllomdnydt kicgésziti, majd .16~
késziti oz akodémiai intézct.k szdmdro késszitcndd valogatd-kataldgusckat.

A MTA intézcti konyvtdrai gyarcpitisdnck kdzponti gondozasaval kapcso-
latos felocatok az akedémizi intdzotel konyvtdrai dllomdnydnok és hiclyzceté-
nck fclmérdse, o kozpontositds tcrvénck részletes kidolgozdsa és o kbzponti
gondozds fokozatos mcginditasa.

Tervébe VuSZi az osztdly az akaddémici intézotckkel vald szorosabb kap-
csolat kidpitését. Ennck édrdckében idonkdént tdjdékoztatjc oz intézdkkot oz
6ket Srdckld mcgjeloent kdnyvekrdl és kiéri az intéactck javaslatait o kdzponti
konyvtdrbon t6rténd biszcrzéscikre vonctkozdan.
adoiunk o futdszala g cgyonlotes és zokke-
katnle glzalﬁndo cnyeg kivalosztdsa, a ki-

A konyvck feoldol sozdsdnal fcl
némentes cllatésr, o Ju”fClblO re
helyczott cnyeg nyil.dntortésca,

Ezcnkivil tervdébe iktatta az osztdly: o “onyvtdr 1 ltdrozott, dc még

fel nem dolgozott cnyagdnrk (kb. 4500 kdtct) Js o rokt » dmlesztott nnyo-
ganak (t?nltonok ko yvtéra, rorcnezy, Szinyci-hogyatdk stb.) sclejbozését,

Az cddig készi 5t G-lepokra o rnktdri szdmok utdlogos ravezotisét.

A konyvbeszerzd L clrovat fodezot nyilvantartdsdnck vezchdsit.

Varh~té gyaropc s nz 1953.¢évbon:

Vaséarléas ~.000 kotet
cscre 4,000
~jénddk 45,000 %

kot eclespéldany 6.000 v
8sszcsun: 18.000 k6tct = 15.0.0 mii.

Elvégzi wég nz osztdly 6,000 rikato loglzalundo nmil kivélnsztdsat és
beszdmozdsat .

Az osztdly nopi kopacitdsa 73 mi fcldolgozdsa, futouzulugr- vold clo-
készitésc.

Az év J1c¢jdn bovezctte az osztdly az uj futdszolag rondszerrcl kapeso-
lotos észszorisitdscket, oz cgyes munk:folyomotok szdtvdlasztdsdt &s cgy kézben
vz18 csoportositdsat, éz cgyszorlsititt nnpldézédsi stotisztikdt, valamint o ko-
telespélddny gylijtékor megszoritdsdt. Tovabbi ujitdsi felacdatok o pérhuzamos
munkdk kikiiszobsldédsc, - adminisztrdcid cgyszeriisitdsc. Tervbe vette oz osz-
tély oz annlitikus ppnztarl nopld bevezotésdt.
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2.1 Félévi mutotdszamok:

ool Komjdthi +1ladér 8ndlldé tud. kutatd Lrdnyitd munkakdrben,

vizetdjca

osztalyvezcetdi teendlk

22 nap

folydiratok, katologusck stb, bibliografini

tanulmanyozdsa

kényvck ziroldsa

vésdrlds, konyvck kivdlosztds:.
konyvek dtvizsgdldsn hibdtl nsig szonm-
pontj&hdl '

rekglogizdlendd anyag kivdlsztiso
Terviunkdkra Ssszoescn

Kutatdénnp
sznbndsdg

36 it
15 11}
12

24

(3600 kotct)

1?00 mu
4 nap)

nz osztdly

3,5nop

6 "
2.5 H
2 n

4 11}
(600 kidtct,
267 nii

113 nop

25 ¢
12 ¢

ae] A £félévi vdrhatd gyarcpodds l.vdsdrlds 1.250 mii 1500 k&tct
) 2.cscTC 1.250 % 1500 ¥
3.0jdanddék 2,500 ¥ 3,000 ¢
4.kot.péld._3,007 % 3,000 ¢
osszcsent 8.000 pii 2,000 kétct |
Rekatclogizdl ‘osre clékdszit az osztdly 3,000 * 3,500 % {
A futészoleg szdmdrn Osszcescn 11.000 " 12,500 kotct
el Az czzcl “opesolntos tcenddk riészletczve:r £41ldvre: _1 méra: q
Folydir~tok (: kotalogusok bibliograffci
- tanulmanyozdsh 36 nap & nop
konyvck zaroldso 15 2,5 ¢
kényvrendclés 500 db, 82 -db. 1
kdtclespdlddny valogatds 8000 cim - 1333 cim
hasonlités : €000 mii 1333 ni 1
konyvek dtvizsgdldsa hibdtlonsdg szen- 1
pontjabol 6600 kot., 1100 kotct
noplézas 550 tétd 92 tébel J
’ 8000 mii 1333 mi
9000 kot. 1500 kotct
cgycdi nyilvantartdsi lapok szirzceményc-
z8si adatintk gépcldsc 8000 1-p 1333 1l-p
rekaotologizdlandd cnyng kivdl-sztdse 3000 mii 500 mii
cz ojanddk. és ~ fcldolgozatlon rakbtdri anyog
sclcjtezdse : ‘ 6000 mii 1000 mii
t01lés rdvezetdéce o G-lopokro 4000 mii 667 mi - B
futészeolog munkdk cllindrzicce ¢s irdnyitdsa 50 nap 8,5 nop
negtckintdsre kiildott szovjet konyvek ki-
valasztdsa : 1200 ni 200 mi
ket~logusok kezelésc 62,3 n"p 10,5 nap
beszamezds 12.500 x5t. 2.083 kétct
inventdriumok helycsbitisce, rigi roktdri i
szdmok rdvez.tise o H=-lopokr:. 3,0 U mii 500 mii ;
rektdri szémok rdvezitdse o G-lopokra 12,000 lap 2000 1up - 5
feloszlotott ~ Snyvtdrck anyngdntk fogodésa 21 nup 3.5 nop |
adrminisztrat.v munkdk 54 nop 9 nop !
l
3.0 bgyéni runkc. $vs £é1évre: 1 héro: l

w

i
|
|
[
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b.| Csénki Méria konyvtédrcs félévre 1 bdra
Konyvek dtvétele 5000 mii 6 nap 833 mii
Hasonlitéds 3500 - 18.5 ¢ 583 -
Egyedi nyilv.lap gépelése 800 db. 40 " 133 ¥
Rendelllap gé=z1és 500 5 n 83 db.
Katalogus kezt 1és 36 i 6 mnap
Raktdri szdmo rivezstéss a G lapra © 12000 @ o4 0 4 5p0
Szovjet konyvek kivdlasztdsa - 1200 % 12 =« 2 ©
Tervmunkdkre dsszesen: 139.5 nap
Terven kiviili munkdkra 10.5 nap
iint nem norndzhatdé dllanddé munkdt végzi a régi ukedémiai konyves-
bolt felszdn-~. ‘sédval kapcsolatos zeend8ket.
c.| Sashegyi Jdzsef konyvtdri fémunkaers.
Hasonlitas 3000 mii 15 nap 500 mi
Bemérés, bes7  10zés ' . 13500 k6t., 43,5 © 2083 kot ,
Inventédziumc : 1elyesbitése 3000 mii 3w 500 mii
régi raktdri sz. rdvezetés a H lapokra
céduldk sorba rakasa, kiszedése 26.5 7 4.5 nap 5(
Tgrlés réavezetése a G lapra 2000 mii 6.5 ¢
Tervmunkdkra Osszesen 125.5 nap
Terven kiviili munkdkra 12.5 #
Szabadség ' S l2 @
d.] Szentgyorgyi Mdria tudomdnyos kutatd
Kételespéldany valogatds 8000 c¢im 4 nap 1333 &
Konyvek atvizsg.hibdtlans.szemp. 3000 kot, 20 © 500 k&
Futészalag munkdk irdnyitdsa és ell. 50 # 8 14
AG.inisztrativ munkék 53 ® 9 ®
Rekatalogizdlanddé anyag kivalasztdsa 1400 mi 3.5 " 233 nii
Vasdrlas,kdnyvanyag kivdlasztdsa - 6 " 1 nap
Tervmunksakra Osszesen® 136,5 nap
Terven kiviili munkdkra 13,57
ilint nem nor Azhatdé allandd jellegi munkdt végzi:

a.| az ujitdsi igyek adminisztriecidjdt
b.i a kizpontositds ellkészitisét.

e.| Tékés Lészl$ kényvtaros.

550 tétel 86 nap

Napldzés

8000 mii

9000 kBt
Elismervénye!: kittltése 120 gdb. 1 @
Ajandék és - ktari anyag selejtezése 6000 mii 15
Omlesztett . rag fogaddsa 21
Tervmunkdkra osszesen 123 nap
Terven kivili munkdkra 21
Szabadség 6 o

02 tétel
L3755 ml
150C kob.

20 do,
1900 mii

~—

3.5 nap




C.l A feldolgozd o0sztély.

1. Sulyponti_ fc. .catok:

a.! A kdnyv.  &llomdnydba kerilé uj beszerzési konyveknek katalogi-
zdlédsa, Z1iletdleg a régi rsktiri adllomdny kdnyveinek megfeleld
mértékbun és a kepacitds dltel lehetbvé tett iibemben vald reka-
talogizdldsa.

b.l A kdnyvidr kataldgue-rniidn sduek megtervezdse és-a kataldgusok
gondozas. ,

c.| Az akadémiai intézeti kt.yvidralr gyarapoddsa kdzponti feldol-
gozdsdnak eldkészitése, »

Az 1953, évi munkdban az eldzé évihez képest két lényeges valtozds
torténik, Az egyik abban 411, hogy mig o periedikédk xatclogizdldsa
megszlinik az osztélyon. addig a feidolgozandd egyes mivek szdmét

az osztdly létszdmgyercpoddsdnak megfelelden lényegesen felemeltiik.
A mésik valtozds a futdszalcg scnctének dtclakitdsdvol kopesolatos.
Ezentul az uj beszerzésii anyag feldolgozdsdnak a rekatalogizdlandd
anyaggal szemben mindenkor biztositnani lehet az elsdséget, s8t bi-
zonyos kiilon eges anyagoknck |clvasdterem, stb.| rendkiviili siirgds-

ségét is,

A létszdmgyarapodds o jovében lchetdvé teszi az osztdlyon o futd-
szalag menctének zdkkendsmentes cgycnletességét is.

Kataldgushéldézotunk tovdbbi kidpitésc ¢é1jdbdl idcoldgici kataldgust
dllitunk fc' . megkezdjik cgy aktudlis tdrgyszdkataldgus lidpitését
és az olvasu.-kataldgus clékészitését .
.

2.1Az osztdly r .aka kapacitdsa: naponto. 105 felvétel és a vele kapeso-
lotos dsszer aunkék clvégzéses

3.1Az egész évr. clfirdnyoztux 25.000 cimfclvétel clkészitését, olyan
médon, hogy a 25.000 felvételui. 22.0C0 cz cgyes mivekre, 3,000 pe-
dig részcimes poridikdkra csix, minthogy o terv sulyponti kérdésc
az cgyes miivek felvétele, mdsodsorban jonnek tekintetbe o részcimes
periodikdk.

4,|Munkafizisokra és cgyénckrc fclbontott terv.

’ ” - el ; ’ . ’ 3 77 -
Osztdlyvezetd: Horavek i crc{tudoményos intézcet osztdlyvezctdjc)
irdpvitje ¢s ellen8rzi az osztdly munkdjét s ol=-
T idtje o koryvtdrvezctd-hclyettesi tconddket isa

I.Katalogizdld csoport.

Csoportvezctd: Szakmdry ES1éné (6ndlldé kdayvtdros) rcvidedl napi 105
cimfelveétels, czonkivil feliigyclete al~tt tortjo o sc-
gédkonyviirt ls gondosikcdik annak tervszeri fejlesz-
tésérdl.

Cimfelvevdk: "oy Béland (ayvitdres) nupi 35 felvétel.

» dHlhelm Rudolf (svgédkUnyvtéros) botanuldsa utdn napi
35 cimfeivétel.
Bodnér Gysrayné (scgédksnyvtéros) s Fekete Gybrayné (scgéd
konyvtaros) munkeidciiils 0-50 szdrz iékdbon cgylittesen nopi
55 cimfelvétcla
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II.Szokezd esepe 5.

Csoportvczcto. Cs~pod1 Cscba (828116 tud.kutatd, irdnyitd “unkrkﬁrbcn)
vegzl o szoaklbe 1szus és o f£oldrajzi kot logub revizid-
jat és szercldsés, Trnitja az uj szokozdk~t ¢s munkdju-
kat rovidedljo, E s oldrce tovAbbro is késziti cz osztdly

munkastotisztill © <% s helycttesiti az osztdlyvezctdt,

Szcokozdk: Pényi Istvdin {(t:domdnyos kutatd) nrpi 35 sz kozds. Amig
a két uj szakosd octonul, normdn Ffolili cgyéni vAllo-

ldsként rcovsidedljn Ivdnyi D. szokozdsdt, volamint a
szokedduldle L. %~»npk beosztiedt is végzi.

Ivinyi Déra (t8nyvtiros) nopl 35 szckozds, Anig o két
uj szokozd bLutnnul, normfn feluli egyéni v“lthhrkcnt
revidedljn Pényi I. szrkezdsdt,volomint -~ szokedduldk

1|4-énck becosztdsdt is végzi,

Gyorgy Jézsct (ucgbakonyvt“ros) és Szombotfolvy Arpdd-
nc(éobedkon"vtgro s, betonuldsuk utdn cgylittesen nopi
35, majd crdnyostn tobb szokozdst végcznek és booszt-
jdk o szikeédduldk 14 - 1{4 részét. |ilinthogy o sza
kozdi munkdbn o tetanulds hosszobb idét vesz 1gcnybc
és munkdjuk csck bizonyos id8 clteltével és esalk foko-
zatos itemben éri ¢l ~ normdt, nmpi dtlnguknnk cgylit-
tesen 35 szokozdsndl t6bb nem veh .58, acrt o kdsobbi

n gyobb tcljusitnény o kardbbi ki séscket fogja cl-
lensulyozni. | ;

Orosz_nyeclvi “orditd: Fo r\g Jézsef (tucondnyos kutotd) nmunkaidejd-
nck 50 szazoldékzéban tortozik nz osztdlyhoz, ndsik 50
szdz~1ék nuninidejdvel . bibliogrdfiai osztily ron-
deliczik. A szrnkezdkack njugtott nyclvi scgitodégen
kivil viégzi oz orosz nyolvi nunkdk cimeinck lcefodti-

tésdt is,

ITI.Kataldgus-csoport.

Cseportvezetd: Szandtner Pdlné (tudomdnyos kutatd) vigzi nz ormig-
revizidt [napi 1U5], czoer kiviil kezlli o sorozatnyil-
véantartdét.

Gépirdné Denényi Izabells (gyors— és gépird) nopi 105 ormig-
leirds és nz osztdily cgyédb gépirdi nunkfinck clvégmé-
sc | szakkat-1ldgus tdrgynutatdlopok, uttldkatsldgus

céduldi, JCluntLubk leirdsa otb.|

Sokszorosité Varge Méria (konyvtéri nunkacrd) napi 105 ormig-lap
: lcvondse | kb. nnpi 900 cédulal cnellctt végzi o szrk-
céduldk clrenczzését,

Fejeldk: Bodndr Cydrgrnad (scgldkdnyvtiros) és Fekote Gydrgyné
iscgadronyvt@:ou) rnunk~icdejik 50-50 uz\zhlekhbdn,

Gald Pdlné (6myvt<ros) teljes munkaidejdben végzik o

lO) folvétolnck nugfeleld ecddulanennyisdg feje lcuct.

BEzenkiviil nz 18bbi kettd viézzi o katalézusokknl kap-
csolatban felmerild jovitdsok:t, - harmndik pediz,ho
nar nunkdjdba betanult, végezni £ ojo ez osztdlyc
tisztikn kiészitdslt is.
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Cedul“bcouzté Biiky Bdl~ (kSnyvidéros) beosztja n f8kat-1dgus és =
hazi k-v- loru C\dblult kb, ncpi 300 cédula| &8s az
Osszes katnlogusok szdndr~ vigzi a2z clvAl .sztdl-pok

negirdsdt,

D.| Qlvasdszolgdlati Osztily.
Sulyponti fclodrtok:

l.| A kényvtdr hroszndlotdnck kifcjlosztésc
.l az olvas. szAmdnnk noveld
b.| 2z olvasc .1inésdégdénck j- v1t“"”.

Ennck ¢érdckiéb n
a.| crétcljes anyvturl prop~g.rda
b.| kifllitds . rendczdsc
c.] kut-“fint_. tlzetck felkeresldse o bibliogririni osztily Altal
Osszcdllitost jugyzdkkel, veliil nz £11nndd kapcesolnt f.nntrrtdsc.
d.| rcfcrence-konyvtir fokozntos Esszcegylijtiése
o kSnyvtdrkizi ktlesonzds kifoilesztlisc.

Kilfoldi kony 7~ _¢&s_folydirnte. .: . kifijlousztése,

..__.

L

w N
C e

Raktdrrendezd .
cel 2z cddig beszdmozott uj ~nyog ftrokdsdnck folytatdsn 128 polcactcr
b.l oz alsdraktdrbon: Philosorhi~ 158 ., M.Politika 153 u.,
Foly.Ujsig 173 m., Bneyclopacdia 80 n.,
Politikc 201 n.,dtrnkdsc, Osszesen 757 polendter
cel 2z udvari roktdrban: Stntisztiks 110 i1. ,Utazds 108 n.,
Foldrrjz 140 n.,Mogyar Foldrajz 30 .,
iHethenatik~ 50 n., Poedogogia 180 n.,
uj beszdnozisu p riodikn 410 ri. &Athe-
lycziésc,; Gsszesen 1,186 polendter
d.| 2z udvhri dtjdrdban: Tcrnészuttudominy 31 0, 31 polendter
ce| A nngyrakt rban: Hogy.Tad.Akod.kindvdnyni 80 ni.,
Gocthe-~szobn konyvei 60 .,
Széchenyi duzoun kémrvei 25 m,,
‘Reincr-kdnyvtAr 24 n. dthclyczésc 189 polendter

. ¢z O8sszoson: ) 2.291 polendter
anyag sicgnozgatdsit jelenti o :ilr feldllitot kdnyvncnnyisdgbbl.

’,

Noponta & mdtercs dtlaggnl szénolva ( ani cf oden o kSuvvony ig

revizidj: . portalanitisit 8s ujrafcldllitds t, csctle; sulli-
tdsdét s - 1j hely Atrendezdsit is jelonti) 287 romlimnnpot

vesz igényoc,
f.l A pincéber ﬁlhglybzctt

beszdnoze  zsdékok (@zdnsig, Theologic, Iskoln-

konyvek, itudo“hny, Schenctiznus, Tcrképok) .
kb, =2 k4t osternyi kb. 1050 polcadter
Ncnzutl Cosino kb AL ksbadt  ~yi i 1025

nyaginek foldllitdse $s clhoiyezdsc o pét-
rcktdrhclyiségckbcn, Bz kb. 23 kobhnct vrnyi

2075 »olendter
anyog Doz tdsn, A felszall quPT 1 kobadteres napi “tlog mellcott
B3, a renduzésre do FU1ALI t4srn nopi fElksbadteres ﬁtlbb ricllett
166, osszescn 249 nunkanap

Az osztfly vezoebbje: Gold dezeia 6n4116 tud.kut,.irinoyitdé nunka-

r
r e € s e Py -
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Ezyéni nunkatcervek:

1.]0lvesdétoerni csoport

2. Golbavy Jozefa (8ndlld tud.kut.irdnyitd nunkakcrbon)

csoportveztd.
Sop v ) fEé1évi hovi
osztAlyvezet i teendbk 240 - 40 Orn

gyckorlatra beosztott egyout.hnllgn-
tékkcl fogln’kozds
kézikonyvtiy fcjlesaztdse

cl8re meg nen “11l-.pithatd .

uj niivek b dolgozdsa o kézikdnyv-
tArba (1.) .z ~nyog rendezdsc szok- és
nagysag szoerint, 2.) « kényvek szé-
nozdsa, bovezctdsce a nrpldba, ¢lldé-
t4sn ecinkléval, 3.) Atrdisa o beszor-
z6si osztilynnk roktdri szfiozds és .

cinfclvétcl viégntt ) 950 150 db.

régi kézikdnyvtdiri nnyog kiccldsce

a kézikdnyvtirbdl (torldésc o nopldébdl,
katcloguslapjinak kicricldésce, . kézi-
konyvtdiri szerzd- Cs szokkatoldgusbél,
o nogy cintdrbdél, illetdleg nz itteni
anyagon o kézikdnyvtiri szdn torlésc,
8rlapjdnck kicmuelésc; o kizikonyvtari

Kidllit#Asok (Simonyi Zsignond crldk-

kifllitds, uj konyvek kifll. Rékosi
sziil.nopjc, Horx hrnldl4intk 170 éves
évford,, felszobaduldAs iinncpe, uj
koényvek, 250 dves o RAkOczi-kidltvéAny,
a munks danepe, uj kdnyvek, 5 Jves

a MDP., Korca, ~z Alkotndny iinncpce,

uj konyve o néphadseres iinnepe,

15 ¢ves a | Arttorténet, Okt,.Forro~
d~loir, 35 dve,hogy nmegal-kult a
Koimunist?® Hagyarorszdigi PArtja,
SztAlin sz l.nopja, 2 nds iddszeri
kidAllitAs ’ 21 10

Propoganda

(konyvtArisnertetésc negszurkesz-

tése,

tud, intdézctck &8s aspirdnsox g

kceresdése 144 24

Olvaséterni szolgflat 144 24
Az olvaséterni feliigycletet ¢ll4tdk

helyettesitése (112 12-ig aunka-
korik clldtdsc) 144 24

Reklandldsok revizidja ds aldirdsa 48 8

b.! Vitdlyos 13szld (kbnyvtiros)

helyszfaek cltiintcetdésoe) 300 50 db.
Kézikonyvtar revizidjc 144 » 24 bra

200 clkolon

Cintdrfeliigyclet 1.105 169 "
Toéhnikai refoeronec 1.200
Olvaséi stotisztike 8,400

1.400 c¢csctben
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félévi i
Periodika k.:tlogus fejlesztdse 600 160 db.
Puriodikn kLt 1obu.) rcndezdére 2,500 4y v
it szokoz tsn 2.500 417 u
" klcb\‘uthCuC '
(ré-i évfol wmok Allondny“nok rivezetdse
& cel lopre) évi 1.800 hovonts nen

tUtcuczhutd be,
nert o kdtéore
.. adott s leszdno-
zott ¢vfolyanok
czonnal beveme-

tuﬁdOk)
Olvasdtersi katnlogus
fejlesztése (beoszt4s szrk~ do szeradkntr-
logusba), rdpi cdduldk kicnslisce o szik- ds
szcrzékatnlogusbdl 300 50 @by,
Olvasdterni feliigyelet &s kdleoSnzés cllitdsa 78 13 dra q
c.| Sinonyi Dezs§(8ndlld tud.kut. irdnyitd munkaksrben)
olvasdk beirdis
clvogdberni fulubelut 1.183 dra 197 dra
olvosdterii %onyvek kicd?dsa 8,400 1,400 olvr-
a rektdri o.yag kinddAsa, Atvetele, ~ : sén~k
czzel krpesolntos..n o konyvek dllepotdnck
cllenbrzdés - ' 4,000 666 db.
kérél-pok ki dfsn, Atvitele és cllen- .
drzdése T 8 .400 , 1400 db.
sgdizkatale 5 kezcldsc 4,200 - 700 adb,
d.| S4frdn Gysrryi (kSnyvtdros)
K8lesonzdse:: ' 5.000 833 olvosb-
~) o klest..dsre kért mativek kivite- nak
1C7L90 ol sf&tﬁrbél,
b) « k8lcsdnzdlopok Atvizs:dldsn, i1l,
o ne;feleld rovatok kitoltlsce
¢)k5lesbnzdsck roklondlisa Avthbtunként 480 60 éra
d) k8lestnzisi stotisztika 5.000 825 kil
¢) kényvtAiizszi kdlesdnzés lovonyo- ' : encnzblnp
litfsa {igtatds,leovelezds, kol- :
cs6nz8lrpok kidllitdsn, nyilvan-
tortds stba) 480 60 dra
Olvaséterui feliizyelet 72 iz o
cel Kuti Istvién (kényvtiri £émunkacrd)
Ruhatéri szoljdlat . 988 166 6ra
Folydirntok (s kézikényvt4ri konyvcek L
lebélycnzise 24,000 4.000 db.
Hirlapok rcndezdsc 150 25 dra
" kin idsa &s hclvrc““k"u“ 312 sz "

\
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£ildvi hovi
Kicddraki. ri szol;A1lnt
cxpedicié (akadinini ki dAsok ~ny~gi-
b . b6l+ké yvtArkszi kolesdnzis sziksic-

letei sziikkslg szerint

Kézbosito wbnyv veaotlisce $s o kdzbesitdls
lebonyolitisn n 5

Fogybanyogrektir kezeldése ( -z uj anyag
bevezetise ds kindfsa, rondelése, o

készl. s nyilvintort<ise) 48 8 ora

2.) Folydiratcsopert,

a.) Lay Béla csoportvezetd, (£ndlldé tud.kutatd)

Vezetdi teenddék (ellenérzés, terv, stb.)

Cserekapcsolatok létes tése és fenntar-

tasa 2.200 cserekapcsolat.
»lilf61di propagandaiigyelk,

Folyéiratok Atnézése,

Folydiratok kivdldsztdsa eléfizetésre 1,400 folydirat.

Napi posta atvételc,

Tdrgyal sok (Akad.Kiadd, Ilorizont, Kultura,stb.

b.) Lipthay Ervinné (kényvtéros)

- ——

Levelezés 500 levél

Pénzligyi nyilvdntartés
Periodil-a szakozds (Tass:)

d.) Csanak Déra ( segédkénrvtdros)

Folyéiratrendelések '
Hidnyok nyilvdntartdsz, pStlésa
Elismervények visszakiildése
Német kulturcsere-iigyek
Olvasdtermi anyag kiadésa

" " . rendezése

es) Ribdri Antalné ( gy-rs- és gépird)

Uj foly Siratok naplérdsa

Uj évfclyamok Srlapozdsa 800 napldtétel
Gépird. teenddk

Csereadminisztrdcid

A rak’ dri folydiratanyag kiadédsa,

Csere eip, . A
bedrker i kartokékok vezetése 150-150 karton
FSkart 8k vezetése
Karde: cserenyilvantartds feldllitdsa 1.000 karton
Cseregwainisztrdcid
Elismervények nyilvdntartdsa 2.300 db.
ce) Durkd  ma ( tudomdnyos kutatd) y
Poriodi.a cimfelvétel és revizid,
fejelés 2.500 febr,-mdrc-
té1 625

Ormig leirids 2.500 mérc~t61 625
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34) Raktdri cs. ort; 816 vi

[

L

|

0s csoportvezetd { ©ndlld tud.kut.irdnrito nunke-

a.) Gyorkes: Alajc
, Lirben)
A nmunkdk irédnyitédsa
folydiratok elt¢készitése cimbarozdasra 450 75
a torz-chyag eldkészitds . sosmanczasra 3,750 625 db.

Konyvke: tetds

b.) Czagdny Jézsef ( kSayvtdci muniaerd)

konyvek kilkeresése &s riaddsa hasrndletra

cimbérozoutt kinyvek és faiycirvatck Lo
bélregzése ,

cimtérozott konyvek és folydiratos .neg-
tisztitésa a régi j:lzctelitol.

c.) Hajagos ILdszl (hivatelsegéd)

konyvek kikercsése $c kiaddse haszndlat-
ra

cimbdre ott Lkonyvek és folydiratok le-
bélyexzése

cimtdrozott konyvelk és folydiratek
megoisztitésa a régi jelzetbektol

kotelespélddnyok clhozése

sgovje - konyvek és fo.ydiratok clhozdsa.

d.) Litvay ‘bert ( konyvtdri iunkacr§)

Ujoane:r “eszdmozott kényveln €z folyd-
irat~ feldllitdsa, '
cgyéb - <tdri munkdk.

c.) Szabd Jézscf ( hivutalscgéd,

Haszné it Xonyvck heiyruickdsa,
cgyéb ro ktari munkék.

E.| Bibliogrdfiai C:ztdly.

Sulyponti feladatok:

1. 4 Magyarorszigen Lfolyd cvkumentdoeids munka felmérése.ia mér
meghkezdett tapasztalatcscore xiterjesztése, a sziiksdges anyag
bekérése 1. & cokumentdcids k&zpontoktdl, 2. nagy konyvt4iaink-
td1l, 2. az akadémiai kiutatdintézetektsl, 4, az Akadémia irdnyi-
tdsa alatt 8116 kutatdintémetektdl, A bedrkezett airag fel-

~

dolgozédsa .
Javaslat a avkumens
A deckumentéc:d felnm

munka egybehangolédsara.
résdack hatdridejd: mArcius 31.

2. A kBnyvt > o, kUiT31ld" beszoerzéseinek jegyzékének kiadésa

az év friy:médn 10 alkalcomaal, felvéditva a természettudoméiny
€s tdrsadalemtudoumdny korébdl, A megjelerds hatdrideje az elsd
jegrzér megjelerndsétol, marcius 3L-t61 kez” e: minden hé ut~1-

86 napjlaa

Egy—eg. jegyzék elkészitisdére 20 munkanapc. szdaitunk, az egész

év fol . dn tehdt: 200 munkanap.

avi

—
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Az els8 félév en megjelenendd flizetek szdma: 4. |Hatdridék: ter—
mészettudomdr i beszerzések marc. és maj.3l,.,; tdrsadalomtudomdnyi
beszerzések wpr. és jun. 30.:; A munkanapok szdma: 80,

terile teirdi - elsésorban a repertdériumock, doku .ntédcids kiadva-
nynk, folydirat-bibliografidk alapjan készitett artonoksdil. Az

év folyamdn "7,000, ebbdl az elso félévben 15,000 kartcn. 4 lata-
1égus elkész’ Jsének flbb fazisai: 1. az anyag kijeldlése, 2. a
kijeltlt cimek tdrgyszavainak kijelcdiése, 3. a cimek kivagdsa,ill.
a sziikséges 1 lddnyszdmban valo kigéueldse, 4. a kivagott cimek
kasirozédsa, ¢ . az elkészilt anyage btetliszerinti rendezése a tirgy-

szavak alapj. ., B. a kaXbtoznsl L _ .oztile

Szanitdsaink szerint & forrésok anysgdrnox kijelslésérc, a térgy-
szavak kijelolésérc és a rendezusre-beosztdsra 40,000 Lkarton. ese-
tében 220 umunkanap sziikséges, ..agutnak a kartonoknak elkészitésé-
hez - a kigépeléshez vagy kivé~dshoz és ragasztdshoz - pedig

400 munkanap, Osszescn 620 munkanap.

A félévi 15.000 karton clkés-itisc naponként és személyenként
mintegy 100 kartont szdmitva - 150 nunkanapot, illctdlcg a kijclolés,

"tdrgyszOkijclolés és rendezés-beosztds céljaira még 80, Osszescn

230 munkanapot fog igénybevenni.

Részben ¢ refcrence-kataldgusnak lesz része az Akaddmiatorténct,
ill. a kdnyvtartorbénct anyagénix fcldolgozdsa, kicéduldzésa,
[UtSbbi jéval részlotcscbben torténik és cgybon a kényvbartudomi-
nyi programmunk céljait is szolgdlia, |

Ez évben az Akcdémiai Evkonyvok és Akadémiai Ertosité tcljcs anya=
gat kivanjuk fecldelgozni [1€32-1852.1, ©sszcscn 130 munkanapon.

Az ¢l1ls8 félév-cn a jelzott anyagot 1894-ig dolgozzuk fcl, Ssszcescn
65 kotetct. 1. o munka szdnitdsunk szerint 70 munkanapot fog igény-
bevenni, )

A beérkezd vagy szobelileg jelontkezd, rednk ta. ozd kérddsckre
szbban vagy irdsban adunk felvildpositdst. Az ¢ ligi tapasztalatok
sgerint chhe: aintegy 3 wunkanap szlkséges hetenként, oz 1s8 61~
évbecn Gsszcs  tchdt mintegy 60 nap. ‘

Rendszceresen “tnézziik az Akadémidk miikkoddsére venctkezd de 2z ElnSk-
ségtSl hozzdi  jubtatott nopisajtd-figyclészolgdlat cnyagdt és a
legfontosabt ,~ikkckre filhivjul az Elndkség figyelmdét. Lovorsa 3
munkenapot sz.aunk erre o szolgdlaotra, az olsé félévben tihdt 15-0t.

Ezenfelil &4t kivanjuk nézni & liogfontosabb kiilfoldi kiadvényokat,
anclyck az Akadénidk tudomdnyszervenmdésire, mikkodésérce vonatkoznak.-
Anyagukrdl rcndszcrescn tdjlko- o .tjul: az Elncksdéget, nothavontz pe-
dig kilon szc.aclunk bo rdlul, T.sé ilren dsszcedllitdsunk megjelce-
nésénck hatéd . idecje: aug.31l. ’

Az ¢ nunkdre forditott i1dd oz (lso f£¢ldévben: 25 nop.

Az év folyamdn hdrom ojdrlo pviblivgrefirc k'szitiink “Természct-
dtalakitds az Gtéves tervben® | o wankn kezdobte: mdre. 1., megjcle=—
nik majus végénl, "Tudomdn,; és irocolom® | o waks kczdete jun.l.,
negjelenik szeptember végdénl- ol "A vudendny helyc és szorcpe o
szocicliznus épitdésdiben' | o unkr kczdete: obt.l., aceiclendsc:
dcc.3l-ig, |




’
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A felsorolt babliografidk ¥5zill az Jlso félévben iacgjelenik cz
¢lsd, o mésodik cnyagdt dsszepylijtjliks

8. Képes konyvedu: is

I isacrtetd cnynginnk dsszoedllitdsa.
Hotdridd: nmgdr it _s~

9. A KSnyvtiar tadeuvinyos progroypjdnck korctdében

a.l bomutotjulk o kdnyvtdr torténctdncls részlotes vdzlotat

[hotdridd: febr. 28.] és nuginditjuk o fent b, az 5. ponthan
ismertet © 9 anycggyujtést

b.] Elkészit;uk A dokuncrtic 16_fplgﬁgggg“ c. 1 = 1.5 ives ta-
nulndnyt ; :

c.f,@sszcéllL:ﬁuk & Kisfoludy-Tdrsisgg irctaiynga nyomtatots ka-
taldgusdi. - kéziratdt, mintegy 6..00 tétellel. E munkdra .Bespe-
sea 150 mucksnapot szdnunk; az elsé félévhen 80 napot., 5z az
1dé a levélanyag annotdcioinnl a “aﬁlok alapjén vald eluészi-
tését és 5.500 irat cintdrcdéduld: nek meggépelését Iogla¢3a ma-
gdban, - {A mésodik f£éLév 70O n&pJa cgy bevezetd megirdsdra,
a szilkséges jegyzetek elidsritésire ds a korrekturdk elvégzé-
sére sze - 41 madd-’

del A konyvtir tudomdnyos munl

dsségdnak nyilvdntartdsdt elviégez=—
zik és a joévdhagrott kéziret

58
ok mgggclcntetgset gondozzuk.

e

10+ Az_5sztidly megszervezésc..

A munka kil:s8 feltétcleinck biztositisa: helyisdgek, felszerelds,
karten- és papirszikséglet; a legsziiksdgesebb segdédkdnyvt ri anyag.
kijeldlése, beszercztetlse, vagy kikeresése 2 komyvtdr ralkbtiri -~ e-
sctleg kézirattdri, stb. - nélkiilozhetd anyagibdl; az anyag fel-
4llitésaa.

Az osztdly mui'zateriilleteinck viégleges tisztdzdsa, az cgyes fel-
adatok konkre.izdldsa: pl. & dokumentdcic felmdrésc, a roferencce=
szolgdlat és .ataldgus profilja.- Utcaterv,

Az cgycs feladatok munkamenectének kielakitdsa =@ munkakdrok cl-
hatdrolisa.

£é1ldvoen,

1
L}
(]
)]
s
ct
N
w0
ol
[
—

0 H

Egyéni nunkavory. :
a.l Révész Ferenc ovszidlyvezetd (tud.intdzet osztdlyvezetdjc)
1.A dokuient *cid feliwdrdésc, a.| tdrgyaldsok, létogatdsok, «a iunka
irdnyitdsa: 11 naps
a,l "r dorv . atdeid Teludérdse? tanulidny megirdsa: 12 nape.’
2.4 rcferenco~kataldgus szdmsra 43 £-lyfirok Fijelsldsa: napi 1 drd-
val szimitva: 25 munkanap:

’

3.Gépelés a rofcerenco~katalcogus szémdra, napi 2 drdén &t: 50 nap,
13,000 karscan

4 .Napisajtd-- igyoelészolgdiat ucgyar enyagdnak kivilasztdsa: havi
2 napct szmitva: 22 nap :

5.A Klsfalud -Tdrsesdg iratanyoga nyoatatott katalogusdhoz
Gy i3 3

6.Az 0sztdly munkdinck ellendryzdsedre: nepi 1.5 dra, Ssszescn 38 n.

7 Az o0sztdly szorvesmési munkiira: 10 n.
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Hartay Alice (6ndlld tud.kut, irdnyité munkakerb 1)

1.4 dokunmoent?rid felmdérdsénck gyakorlati mcgszer.czdscy a lartokd-—
kok felfek! Jsének médja; levelek megfogalmezdsa, kérddivik; ad -
tok csoport .itdsa Révisz tanulndnydhoz = 13 n.

2. 26 folydir:t anyagdnak kijcldlésc, a rcference-kataldgus szdnira;
navonta &tl: © 3 toljes nopon t, Osszcesen 33 munkanapbon -

3.4 neg*lapi St tdrgysszovek rovidedldsa, kiegdszitdsc.|Nopi 120
cédula, 1 bral = 33 no,

4. Irdsos tijékoztatd~-szolgdlatut végez, havonto Atlag 3, Gsszoscn 33 r.

g g O

5.Hovonte dtleg mdsfél nopben fuldolcozaa o szikebb drtclemben voets
ckaddmici D-Tybéiratot, tovibou o kiadvinyt megszorkeszti: Ssszoson
16410, azar 26 napban.

’

6.4z ¢jinld bibliegrdfic cnyagdt d&s annotdcidit dtndzi, kicgliosziti,
a flzctoet negszcerkeszti: 5 a.

7.Konyvtiri isncrt $8 és 34 isucrtcetd cikk nmegirdsa, oz (16bbi
korrckturdija = 25 n,

8.A konyvtar torténeténck vizlota: 8 n.
A Xisfoludy-Térsasdg onyag cnnoticidinck stildris dtniz
[6400 titell 2 10 n.
A KonyvtAr tudoninvos progrommjdinck ¢llinbrzisc és véleadnyczlsu.

8se

(,\

9.Révisz tdvel1iétiben 172 n.| helyottesitlsce, 1ll. az osztily munkdi-
nck c¢llenors ise, tévollét‘bcn napi 2 drdval, cgylbkiént nopi 1 Srd-
val szémitv : 14424, Osszesen 38 junknep,

BN ,rJ\

[

10.Az osztdly nmegszervezésdénik nunkdira: 7 n.

Col

d,]!

Sés_Aladédrné ( kényvtdiros)

1. A dokumci*®cid fulmérdsce folyamin: o bedrkezott, illctdleg
bodrkezd  yag |levelek| feldolgozist, kartotdkra folvityle=23 n-

2.4 rbfcrcnco-kata idzu
o]

dtleg ads® L n.,

g
S5

s szdndéra 10 fnlydirot kijcl6ldsc: nivonuta

zcsen 16 n.

3,A referenc ~kataldgus kertonjoinck gdpeldsce: 140 n., 14.C30 krrioan.

4 .Reference-ruolgdlatot vigez hilvonta Atlcg 3 naopban,doszes.n 33 n.

5.Az idegennydlvi nhpisajté-figyeldszolgdlatot vigzi, hnvonto Atlng

nopban, 8oszeccn 11 n.,

6.Részlet o WiHlf6ldi clodénidl ,rtcu1t01n»k fcldolgozgs ‘b
kirdviny [ orrckturdijdban | hovonte Atlog médsfél n.l + 4 n
rcktura|, osszescen 20 n.

~ -

8o
n~p kor-
7.Az osztdly mcgrzorvezdsénd Dunkdlitoibon o bibliogrffiui s
t4jlkoztatd nunk forrdAstnyoginck GSoszodllitisival ds ryllV“n-
tortisdvel vess részt: 12 n.

4

Kiss_Liszldné (5ndlld tudondnyos kutntd)

l.Reference-katalégusunk szinire kijelsl 37 szovjet folydiratet.
Hosszobb, vagy révidebb iirgyicgjelolisscl, vagy annotdcidval.

2.Risztvesz kiUlfoldi beszerziscink jegyzlkdének korrigdl-isAbon.

3.A szovjet keddmitk niikddésire von~tkozdlig riészletoscn t3jé-
koztatdst -1 ckaddérnici dokumentdcids kicdvénynkk szindra, ill.
kijceloli & leforditondd vogy riszletescn referdlondd mnycget.

4,Azonkiviil a Szovjectunidra vonitkozd refoercncc- szolgdlatbnn scgit.
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col Kiss Jdzsef ( konyvtéros)

1.KicdAsra kisziti ¢lé & Kisfoludy-Tdérsosdg iratanyogit: dssze-
hzasonlitja o tcljes anycgot o~ tavnly kdésziilt napld adrtaival
ds clkdésziti 6,500 tétel kataldgus-cdédullijit = 82 nap.

- 2.Kisbbb clkdésziti o szﬁkségus Jjegyzotanyngots 15 nnp.

3.Résztvesz a referencce-czelglilatbany havonkdnt &tlog 3 nnpban,
dsszesen 33 n.

4.A reference-katoldgus szAndrn noponte 2 drdn At knrtonokat gdé-
pel, Ssszasen 13,000 dorobot = S4 nop.

5.Résztvesz uj bcuzbr29501nh Jjegyzckiénck korrckturdjdbon, Ssszo-
scn 30 nopben, :

fol Mérei Feronend: (6nd116 konyvtdros)

1. A refe: sace~kataldgus kartonjait beosztje lhetenkint 75C cd-
dulz, .lcg 8 6. munkaiddvell = 48 n,

2.Az ckn dénl y 111, o kOnyvta rtortcrct ozcnpontgubol feldolgozza
oz Akadér i Bvkonyv 16 kobctdt Is nz Akeddmiai Ertcsitd 80
kotctdt r “crence~kataldgusnnk szindra. |1-1 kotet Alk-~dlni~i
Ertcsité @ ldolgozdsdnok idejét ftlgosrn 12 drdnak, 1-1 Lvkdnyvit
6 érdibon fllopitottuk neg |3 az cgdész ~nycg 130 nunkconcpot fog °
igénybevenni. '

3.Ajdnléd bibliogr(fi’t készit « Médszert-ni Intézcbtol cgyltt
ncgdllopitandd téndrdl, dsmrcscn 20 n.

4 .Korrigaly . rz Akadénin Konyvtdrs uj beszorzdscinck jegyzlkdt
Bssacscen 20 nopon 4At.

5. Korrigdlj~ végll o Kisfoludy-Tdrsasdg nyontatott k-taldgusin-k
cnyogdt, 20 ntpban,

ge| Tossy Forene (Bnd11d kEnyvtd rog)

l.Megd1lepitje o refercnce-ke ato 1dgus sziadrn kijclolt cnyog tdrgy-~
szavelit, cinenkdnt Atlig 4 pore clott.|Bgy-cgy n7.pro 120 koxrton
(lkészitdsc csik mintegy 60 cln utdn; Tossy o nunkdra tchdt 240
percet fordit noponto, Ssszcsca pedig: 125 nunkann pot.|

2.5zokozge 2 Konyvtir uj beszerzdéscinck Jc"yzckbt hrvonto 6, 0Osz~-
szcsen 67 napban,

3.Résztvesz cz osztily tijlkoztatd szolgdlatiban, hovonto “tlng 3
nopban, Osszcsen 33 n.

4,Résztvesz uj beszerzdéscink jegyzékdének kor:. géldsiboan, 20 nopbrn.

S.hz oszt 17 acgszervezésdében 2 nopig seogit segddlbnyviir. |

h.| Forcgd Jduscf (tudon"nvou kutoté)

l.Korrigdl: . o kiilfoldi beczerzdock joegyzlkét,.

2.A Kiss 1 zl1ldné Zltel kijclﬁlt fontosabb refercencc- vioy cke-
Cdémind oiagot referdlje vogy forditjo; igy klilondscn . Veszinyik
Akod . U.Sz25z52R.Nouk kxﬁdvﬁryﬂt ill. o tobbi szovjct ckaddimial

¢rtesitéket.
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F.| Kilongyljtceadényck,

I.Kézirattir, Répi Mogyer Konyvesr s Osnmyoutatvinytir.
1l.|Sulyponti fclaodntok:

ael Tavolyi sz. widnyil nogyobb kdzirnti 41lagok csoportos npldziso
(kb.1,100 t_.tcl), kotulogizdlisn (250 kézir.2.400 levil) S5 cxzyedi
ncpldzés (1.200 bibliogr.ogysdég); viégzi: 3 dolgozd 1.106 dribon.

b.l Az irrcgosztrata anyag. uaradvinyinck (kb.100 fo 01cu1uu) rcendezésc,
tovibbA o s¢ idsan rondezott cnyng dorabonkénti rendez ‘sc 3 - ozilk-
5484 vuutvn - nopldzdst; végzi 3 dolgozd 479 Sriban.

c.|Restaurdldci Js kottetdsi fol -drtok, kb, 200 kétct restruril-isa,
36 I.rcndli kdteg kdzirnt. kottetlse, kb. 60 kddexvidd ték- hvuZIt‘
totise, 24 kﬁtub folklorisztikri {s fétitkiAri jegyzdkdnyvi ~nyng
kottctlse; vizi 3 dolgozd 73 6ribrn.

d. | Mikrofénykdpoztetdsi iunkdl tokr (kb.15.000 felvitel) ¢s ~ mikro-
filat4r rendezdsce: végzi 3 doljozd 245 driban.
A kézirattiri s RiK~nnyog Ivv12163 (2850 kotet RMK, <s 400 kdtcg
kézirnt, 10440 db.levil); vigzi 4 dolgozd 279 éribon.

f.lA £8titkAri irctok rendezlsc: 1,600+16,400=18,000 db., tov~bbi ikto-
t4As0: 3.650+2.750 db.= 6.400 db. Vigzi 2 dol;ozé 937 drib .n.

2.lEzydni unkatcrvel: .
co|Berlész Jend (6ndllé tud.kut.irinyitdé wunk-koérbcen)

kurrcns nunkik: oz osztAlyvezotdi teendlk cllivisc, osztily-
adiiinisztrdci’, kutatdkiszol;f1lds, sz-krefercnec, bemut t4s, kidl-
litdsrcendezic, szerzexnyczisi £l datok, uj ~nyag nnplézis~ s cin-
felvitele, kélesonzds, kutttdterai inspckeid, Bsszescn 390 drdban,

Yoxvaunksk:
oz ~enlntt jelzett nwnkdk 320 Ore
b " o . i 200 18
Cs it 1Y T L‘O ..
d . 1] " i 60 P
e W ¥ $ ﬂ) I
dsszesen 650 dre.
b.l Fludorovits 'oldn (6n%116 tud. kit=td) ..

kurrcns sunkdk:s kutntdkiszolg?l4s, szokreference, bonut~tdis, kidl-
lit4s-rindezls, szorzoniinyezlsi folrdatok, uj ~nyag nipldzicn s
cirfclvitele, k8lesondés, kut.t.rni inspckeid, 6552.390 ordbon,

L..rwiunkiks:
oz C.clitt jelzott ounkfk: 450 or"

b. ¥ 99 -
C. 7 [ i lo "
d. . W -~

e . o 9-1 i) _

col Gergely PA1 (6n<116 tud. kut-t6)

kurrcnd unkdk: kutotdt.or:i kluZOl"Tl“S, kutotdétorni feligyelcet,
uzhkrufyrcncu, berwt~t4s, ki‘llit“s-r.ndczls, b;pvlbul unkik,
8sszescn: 390 Srfbon.

terviunkik:oz f.olott Julzvtt ~nycg rendczlsce 64 Ora

f., i ikt-tisoa 586 !
Osszisoen: 650 61‘&




d.| Filop Géza ( k&nyvtéros)

kurrcns runktk: kutatdé-kiszol;”l4s, olvasdterni foliligyclet, szrk- ‘
reference, bonwubntds, ki~llitAs-roendezds, czcrz-idnvendsi Foloda=

tok, uj ~nyng ncpldzis. fo cinfelvitol., kolesé wzéo, hkub tdt. rad -
inspikeid, cegdidkezdés tz ndoinisztricidbrn cz «sztilyvezotén it
ooszesen 320 drfbon. '

_werviunkik: nz o a.tlott jolzott nwunk£k 335 dx-

. b' o i i 180 i
P . C. H I Hi . 23'5
d. 17 ft :-l : 80
C. i i1 It }9- 5 l:—‘
0sszesct 650 ST

,é‘l Kovécs Forcne ( hivatalscgéd)

kurrens murkdk: kubatdtormi folilgyclet, scgédkezés 2 lutatd-ki-
szolgaldsbar, unng-v1uszahclv@zes, bélycgzés, foliilds, kéz-
besitdszolgdlat, inspckeid, anymgszcrtur-l.\zuleo,osszosun 520 éra. q
Tervmunkdk: a d. alatt jolzebt munkdk: 105 Sra
L. 0 1 1] - 127.5 #

f, © n " S 287.5 5

II, Kclcti Konyvtdr,

1, Az I. evnogycdbcn & Févéroof Szebd Ervin Konyvtdr keleti anyagdnak
kivélogatdsa €s oz Akadémic h.oloti Konyvtardbo vald foldllitédsa a
sulypontnak tckintcnddé lugfontoscbb. feladat. Enn.k kapesdn oz 1952,
dce. 3l-ig kiszedett 2500 kotethez kb. még 2500 kétct szcdendS ki,

Ezcn 5000 kétct indikdtorlapjaincle kiszoedése utdn sor keriil 1.) o kb,
4500 cimct tartalumnzd dtvétcli lcltdr lcgépclésérc (Bertalan Frma)

2.) 2 vonotkozé kataldguscéduldl kiszcdésérc, Ez utdébbi munkdt (lséd-
sorban & Fév,Kvt. végzi, ncly & eéduldkat is &t 4ja. Bzck szolgdl-

nak oz atkdltoztctésc utdn azonncl ndlunk ideic” cnes kataldgusként. ,

A II. évncg «dben teljes.n uj dtrokdsdro keriil ser oz olvasd-tormi ‘
konyvtdrnck ¢35 o Kérosi-Csoma-tercmbon elhelyczett 38 peleadtor fo-
lydiratsinycgnek, kicgészitve czt o Févdrosi Konyvtdrbdél atlecriltcekkel,
Ezutdn ncgko~d8dhctik cz uj olvosbtormi kony vidr végliges clotdro-
zdsa is. :

2.5zyéni nunkotor voks:

ael Résenyi Ldszld ( Gnélié tud. kutatd)
1.Gyrrapitds: z.) dcsideratn bibliogr.és

rendelés ’ 100 6rz .
b.)kis:*1ldsok, vilogntis konyvtdrck
~és .ntikv.-bon 50
2. Tramslitoretic ( a gyisrfctztily szénira)
s cintdrozdsi nunkik. 150 ’
3.Z8npvek, Zelriil Lo frizdse - - 40
4 Kottctédse restourdlds mikrozdsre clé-
készités 20
5.0lvasdétcrmi szolgdleot 80 ..




I

b.|Bertolon Emne (scgédkényvtdros)

*

1.Gyorapitds: a.) desider.to bibliogr.és

rendelés 25 Sra
b.) kiszdlldsolr, vilogntds konyvtdrnk
, és rntikv.-ban 50 @
2.Translitcretie ( o gylijtdosztily szdinmdra)
és cimtdrozdsi nunkik. Q40 o
3, Kottctés, rostrurdldis, nikrozdsy. (lé6készi-
tés ' 10 *
4, Olvosdterni szolgdlnt 120 "
ce| Roktdrozdis:
~,) lhclyczés 195 "
b.) bélycgzés _ 4o¢ *

G.| Eotves Konyvtd:

T. Sulyponti fci dctok:

1./A kBnyvts~ nint nyilvdénos tudoninyos sz kkonyvidx nildcik,
Egész nilk 3sét cz . £6fclndnt hatirozza ncg.

2.0F farkeic¢, . hntésfokdnok waclésére n kdvetkezd soronlevé feladrn-
tokat ikt~ i5jn tervébe:

e [A Tefurinco=szolgdlnt kidpitésce kutatdk, aspirdnsok, szak-
dolgozdk fclé, hogy o konyvtdr hosgndldi tudendnyos kutatd
nmunkdiuakban és tonulndrny ikbon fokezottrbbon felh sznilhassdk
~ ko 5dr értédkes konyv. ilondinydt.

b.lA kOnyvillondny feltiric -, fijlesztésce és knrbont-rtisa a
negadott korctbon,

co|Kopeoolntok kiépitésc no E8tves Lordnd Tudeondnycgychen Bbleséez-
krréval, o Pcdagdgiali Fdickeldvoi és oz tdegennyclvii Féiske-
ldvel a tonulndnyi progromm, o kicdott dolgozat-téndk, o kdte-
lczd8 és 2jénlott olvasadinyek ncglsricrdsc céljdbdl, hegy az ok-
tatdsi szikséglcboket konkréten felmérhessiiks

II, Részlotes torve

1.78jékoztatészolellat .

a.lMindencl 18tt 41llandd bolcesészettanhallgatd nlvisdinknak, a
Difkott .n lokdinaek tervszord osztonzésce arra, hegy & rondel-
kczésr. f116 bibliogrifiail szolgilatot igémybe vegyék,

b.lTapeszisclatszerzés a nagyobb konyvtirakban

¢, | T8rckvés oz Akadémia I, és II, o. aspirdn: inak idcvenzicira
az 111 “kes SzakbitkdArsdgok scgitcdgdével. Erre oz I.c. ird-
ny“ban r térténtck 1lépécck.lehcetdleg ogydnenként negtilapit-
juk,hogy kik nilycn tcrvnunkst végeznck s igyckoziink ciébe-—-
nenni o lutatdnck. :

2.A}lomdnygv: opitfs. [KonyvvicArlds.d
n

“Qfa: 6,000,-ft. és cz Irodalon-
torténcti Dokurientsd-
¢id rindclésci réozdre
fenntortott 4 .000-
bd1l Iivinsiguk szeTe

Lrs

Elsé ncgyca:
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1. CIMEK ATVIZSGALASA, KIJELOLESE . . . . . . 2.000 &tvizsg.,vogy 500 kijelslt

cim
2¢ HASONLITAS o o v v v o o 4 v v v v o v v o v o v 200 cim
3. NAPLOZAS |A napldlapok statisztilai adatainak Gssze-
addsaval egylitb | « & « ¢ v v v o 0 v h e v e e e 55 tétel
4, SZERZEMENYEZES | a leltdri szdmodnak a kiadvanyra .
és a kisérdiratra vald rdvezetésével egylitt | . . . . . . . 500 kotet
5. A KONYVEX ATVIZSGALASA hibdtlansdg szempontjdbdl . . . . 150 kotet
6. EGYEDI NYILVANTARTASI LAPOK szerzewényezési adatainak. N
1eg8P€l85S€ 4 4 v 4t 4 e 4 e b e e et e e e e e e e e 200 mii
7. A megtekintésre kiildstt SZOVIET ALXAG KIVATASZTASA
cimforditdssal s a hibdtlansdg ellendrzésével . . ., 100 mi
8. A REXATALOGIZATANDO anyag kivdlasztdsa « o+ « o« o o o 400 mii
9. SEIEJTEZES | a megtartott anyag hasonlitdsdval &s Libat-
lansdg szempontidbdl tortént ellendrzésével egylitt! . . . 400 mi .
10, A,SEIEJTEZES RaAVEZLTESE a G-1apokTa o « o o o o o o « 300 mi
11. RENDEIOCEDULAK GEPEIESE o v v v v v 4 0 v v v v v u v 100 db.

12. BEIEFLES e o & &+ . e * e e & s 4 e e v e o . ® e v e e e 2.000 1:‘0{/ et

3. BESZAMOZAS o v ¢ v v wmiTh v e e 1.000 letités
14, INVEWTAROK HELYESBITESE « o o v o o v v v w e e e s 100 mii

15. REGI RAKTALI Si .l RAVEZLTESE’a‘K;lapokra C e e e e e 80C drb. |
15. RAKTARI SZAMOK RAVEZETESE az edcig elkészitett G-lapokra 500 drb. :
17. KARDEX KYIIVANTARTAS ¢ v « o v v v o v v o o o o o o o & 400 fiizet
18, UJ KARDEX N..ILVANTARTAST TAPOK kidllitdsa o« o o o o . . 50 lap o
19. KONYVBELYEGZES o « o o v v o ¢ o o o o v o o o o v o o W 200 kotet

II.l_A feldolgozds és kataldgusrendezés normdi:

20¢ CIHLETRAS o o v v v v o o v o v o o o o e e e e e e e e 35 felvétel

21. PERIODIKA IEIRAS | cimfelvétel, A4-E-C-lapok felvétele,
revizidja; az /-lap-ormigozdsa és rcvizidjal . . . . . 45 mu
22, CTHIBIRASOX REVIZIOTA « v o v v v v e v e e o e v s 105 felvétel]

RS’ X 3 é

4




2%, SZAKOZAS v v v o v v o o o s o o o s e s e 4 35

24, ORMIG IEIRAS & v ¢+ ¢ o o « o o o » « « o «» 105 lap

25, ORMIG REVIZIO « v o o « o « o o « « o « o« 210 lap

25, SOKSZOROSITAS o o o « o « o o o« « o « « o 105

27, FEJELES o o v o o o o o o o o o o o « « o 105

28, SZAKSZAMSOTBASZEDES o v o o « « o o » « o 900 lap

29, BETUSOFBASEDSS o ¢ o o o « = o « « « « o 900 lap

30, LAPBEOSZTAS a betiirendes kataldgusba és a

sorozatnyilvéntartdéba, javitdsokkal . . . , 400 lap

31, IAPBEOSZT S a szakkataldgusba « « « . 400 lap
IIT.)_Az olvasdszolgdlab normdd:

%2, A KEZIKOWZVEAR ALLOMANY ERVIZIUJA | az anyag-

nak a helrajzi kataeldgussal és a naploval valé’

dsszchason. 1bédsa, .a hidnyok és hibdk kimuta-

felvétel szakozdsa

felvétel

felvétel

tésa I » . . . . . . . . . . . Y . . . ' . 1.500 drbo
33, KOLCSONZES | ezzel kapceolatos minden munka,
tehdt a nyomtatvanyok kitdltése, levélbeni
értesitiés, cimleirds, sthei o o ¢ o o o o » 100 mi

34, TECHNIKAI REFERENCE . . . . « « o « « . . . o 200 alkalom

35. STATISZTIKA KESZITSS lolvesdtermi és kdlcson-

Zési l o o » . . . - . . . . . o ® - . . .

35, KISZOIGAIAS & konyvcknek a ladturbol vald
clhozdsa, kérdlapok alapjén | « o v v v+ o &

37. HOLYRERAKAS | kolcsdnzédk 4ltal visszahozott,
bibliogrdfiai célra eldvett, vogy ujonnan be-
sorolt kSr-vek helyrcosztisa | « o o o . &

"IVeJ A bibliografi i és reference munks normdi:

38. UJ BESZERZESEK JUGYZEKENEK korrekturdja . .

39. A REFEKEBCE-XATALOGUS targyszavalnak megalla-
plbasa e e [ s e * o » . . . » o

40. A FETELENC_-KATALOGUS térgyszavainak revizié-

~
JCJ. . . L) . . 3 . . . . . . . L . L] L] - . L3 .

41, A FOFLLENEC -KATALOGUS céduldinek gépelése . .

42, A RLFEREHCT-XATALCGUS céduldinck beosztdsa . .

1.000

150
400

240

120

cédula

mil

mii

cimfelvétel
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Vol A kézirattdri mrika normdi:
A multévi nagyt regll szcrzcnénycl fcldolgozdsa:
43, CSOPORTOS HAPLOZAS o v o o o o o v o o o o e o o « o « 534 .tétel

LY, TCYEDI TAPLLZAS v o v o o & v v o e v ¢ ve e o » o o . 80 tétel
45, KEZIRATOK CLIFBIVETEIZ o v o o o o o o o o o o o o 3.drb.

46, IEVEIEX CLIFELVETEIE v « « « o « o o o o o o o« o o « » 322.drb.
A régi rcndeczctlen anyag folytatdlagos rendezésc:

47, RENDEZES o o o o o o s o o o o o o o o o s o o o o o & koteg
48, CIFELVETEIEZES mint fonbcbb

4G, NAPLOZAS mint Fentebb

Kottctésre és restaurdldsra vald clékdszités:

50. KOTES, RESTALURALAS LLOKESZITIESE o v v o o o o os o« o o 160 kbtct
51, LODEXEK és tccscs kéziratok KOTESRE LLOKESZITESE . . . 6 koteb
52. Egyszcriibb KEZIRATOK KOTESEE clékészitése . . . . . 16 kotot
tnyegrevizid: _ _ . ]

53, KEZIRLTOS KOTETEK REVIZIOTA « « o o v o o o o o o o 220 Xotot
St. LEVELEK és ~.JALECTAK REVIZIOJA « v o v v o o o o . 240 ktet
55, ReiielYOLTATVANYOK REVISTIOTA « « v o v o o v o o o .. 240 Xotct

A régi fétitkdr: irattdr rondezésc és feldelgozdsas '

56, NEF.ZEBB AI'ZAG REIDEZESE v o v ¢ v o o o o o o o o o 200 dxb,
57. KOWITYEBB AIVAG TEFDEZESE o o « o o o o o « « o o o 600 drb.
58 IKTATAS & ¢ v o o o o o o o o o o o o o o v o o W 40 arb.

50, KATATOGIZAIAS v v v v o & & o o o o o o 0 v o W S5 drb.
Keloti Gyiijtcemény:

50, KISZOLGALAS | helyrerckéssall o o o o o o v o o o« o 60 mii

S

Vét ¢l

o
}..l

6le CIUIEIRAS ¢ o o o ¢ o o o o o o o « o o o o o « o & 18 fc
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-To A nunkaterv clvi célkitiuzdsci.

- sével, nyilvéntartdsdval ds tudondnyos kutatdssal foglalkozd nagyar intész

agyar Tudondnyos Akaddnia ' >
Konyvtiéra . .

MTunkatcryv

(19534 junius 1.-t81 decouber 31.-ig.) \

A< A konyvtir kit féfeladatot 14t els

l. elsd féfecladata nindenck eldtt a magyad tudondnyos kutatdsnek hazai s ¥i}
dai konyvvel ¢s bibliogridfidvel vald tdanogatdsa. Izt cgyrdészt a nagyar tudo
nyos kutatds eddigi eredndnyeinek tervszeri ospzcgyujtésével ¢s korszeri
nyilvédntartdsdval, ndsrdszt a haladd kiUlfsldi tudondnyos kiadvdnyok gyiijtd

nényekhez - clsdsorban az ckadémiai intézectekhez - vald rendszeorcs eljubt
tdsdval vigzi. nppen czért gondoskodlk ‘a tucondnyos kutatdnunks eldnozdi-
tdsdhoz sziikséges belfoldi Js kiilfoldi kiadvényanyagnak a MIA Konyvtdrs
ill. az akaddénici kutatdintézctek konyvtdraiban vald tervszeril gyijtdsdérdl
korszeri konmyvtdri feldolgozdsirél, raktdrozdsdrdl és kozponti nyilvédntar
tasdrdl, .a konyvbtdrkozi atkolcronzés kidpitdésdérbl, a tudoninyos kutatdst
57015410 rendszeres bibliogrdfiai ¢és dokuncntdsids szolpgdlat orszdigos Gssz
hangoldsdrdl, elvi irdnyitdsdrol ¢s fokozatos kifejlesztdésdérdl. Ezt a
részben sajdt konyvtdri.appardtusdra és konyvallondnydra tdmaszkodva, riz
ben az akaddmiai kutatdintdzetcek, ill, az akaddéniai tudomunyos tervnunkdba
bekapcsolt kutatdintdzetek konyvtdirainak scgitsigdvel és timogatdsival, re
ben pedig nagy tudomdnyos konyvtdraink szervezctt egyuttuukodesanek el6i0
dltasaval igyekszik elvigzeni.

2. nfisodik féfelad:ta a nagyar tudoményos utakds erednénycit, hrladdé hagyo-~
ményait isnertetd kiadvdnyoknak a kiilfolai tudondnyos intdzndnyckhez (s
tatdkhoz vald rendszeres elauttatusu. E c¢lbdl gondoskodik e kiilfsldi,
denckeldtt a Szovjetunid és a ndpi demokrdeidk tudoriinyos akadérfidi, egyc
haladé tudondnyos tdrsasdgai ilyen igényeinek 8sszegylijtéslrdl ¢s rendsze
kielégitdésérSl, Bzt & célt kezdendényezd nddon miivelddéspeolitikai szerponto
szerint atgondeﬂd,tcrjeuztési és kiadvdnycscre terv elliéuzitisdével sfolplld
s ennek ¢rdcekében az Ac tak és ndas tudondnyos foly01rutok, valanint, nogyar
tudondnos kdnyvek csexyct fokozatosan kilpiti dés kiszdliesiti.

Be 4 konyvtdr £0bb nikodési kore:

E koettds feladatkor betoltisc céljdbdl a TA kbuyvtdrdrak azaldbbi furksidkat
kell ellatnias

1., nint tudomdnyos nagy k8nyvtdr sondoskodik dllondnydnak korszerid kicglszitd
r8l, feldolpozdsirdl, nyilvintartdsirdl &s hasznilotdnak biztesitdsdrdl, O,
vasdéit cls@sorban a tudondnyos.kutatdk és aspird.us~k koziil teborozza, de
téle tclhetfen torckszik dolgozd tonegeink tudond yos kérddsek irdnt Crdek
1(8 tagjai #onyvtari igdényaeinck a kieldgitdelre is., A kilfoldi es belfold
tucndnyos ki Avanyok kozil azokat a wuvekcv-bxugtl, anclycket a szdndra
kijelolt gylijt wor (profil) saziikségessé tes.. »

.

24 iMny-kOzponti konvvtdxr 218ke ziti fs To-.abosan meginditja as '“ﬂdﬁnlal
DR - e . 1

Ll T o=
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W& L Towey toyjesitlisdt rondsacrgsen ollen l:cll Srizni és o toljcsitndnyckrdl
havonta és £3llweal:dnt- 68sz0sitve swdnszorti kirutatdst Zell klsziteni anndd:
figrelembevdtellvel, hogy a nunkaidé 1520 szdzaldlidt (a ktilongylijton'ny glew 4
nél 3o szdzallkdt) o tcrvben fel nen tiintcothotd iunikdlia ¥81llett cléirinyvoznd
4z gllenOrzist egyriszt o kartotdék rendszeril munkanapldk vezeticlvel, nds-
részt ar osztdlyvezctbk hetcnkdnti, ills a kényvtdrvezctls lego-
14bb havi egyszeri helyszini szenldjdével kell biztositonis (Fclcléstke az
osztdlyvozctbk, o kinyvtirvezetds 8s a tervielelds.) '

'Oy Govdosan Ugyolni kell e¥ra, hogy a nennyigdsi_ ds nindsigl kovebclndnycket
a runka minden teriiletén kollden Osszehangoljuk, Sen a nennyisdgi tultclje-
sitnény tulhajtdsa, sen a nindsdégi szenpontok aprdéllkos.kicsinyessigig vald
tulzdsa ncia hozhatnd neg o kivdnt ercdiadnyt. Ezt a tervezls, a kivitelezds
Cs az ellendrzds sordn egyformdn drvényre koll jutiatni, (Folclés: a kinyv-
térvezctd helyettese.)

%o i vezetds kbzvetlen irdnyitdsdnak bizbositdsdra az egyes csoportokban he-
temkint rd-id cligazitd iiegbeszdlist, cz gsztfilyokban hovonta osztdlvirte=-

. Xkezletet s .z Usszes konvvblxi dolgozdk részvitellivel perved venlint ternels
si Lrtckepletet kell tartani. Ezon kiviil szilksdg szexdint, de lcgaldbb kéthoe
tenkint osztilyvezetdi Crtekezletet kell tarteni. (Felelosdk: a csoport, ill,
osztdlyvezetdl, velanint a kdnyvtirvezctis.) o

®

e 4HTA $pitkozlisi ds Telszeoreldsi tervinek %eretlion bistositoni kell a konyv-
tér fojlesztislhez saziiksdéges uj nunkahelycket, a raktdri férdhelyck bévitisdd
dtiencetilceg pétraktirak negnyitdsdt ¢s a felszerelds legszilksigescbb kicglszd
tisdét. 4 o8t Tolyd Spitkezgsckidejdn is biztositani kell azonban a kdnyv-
tdri nunkdnak o lchetdslg szoerinti zavartalan nencetdte (Feleldsoln: Gyorksod
Llajos és Szenrlidi Jdzsef.)

II. 4z _osztidlyok ¢s_csoportok risesletes munkoteorve.
L[4

Teldre (VII-XIIX

L vizolt clvi cllkitiiziscknek negfeldben sz 1953. Jv nfsodi
o oz 2ldbti punkdkat ird-

hé.) nz osztdlyok &s csoportol, ill. azok tagjai szdndre

nyozzuk ¢l -
®
&o Igozpotéds, omdosdnd Os adninisatrdcids ligycke
1, Sulyponti fcladatoks: .
' TS
ae @ konyvtir bibliogrdfici ds konyvtirtudondnyi munlij nalz tovibhi acssze
" vezdsc,. '

b. oz ckaddndai intizetcl kényvtdri dolgozdinck szakini tovdbbklipzisc.

ce 2 kddernunka javitdsa. '

d. a torvteljesités cllenérzdsc, Osszefoglald tdjlkoztatls kdszitise.

c. a beruhdézdsok negtorvezlise ds vigrcehajtdsa.

f. a koltségvetds cllklszitdsc, a hitelck tervszexii felhasznildsa, szabdly-
szerii gazddllkodds.. ‘

ge illetddnylicyck, SZTK Ugyck..

h., anyagbeszerzds &s lezelds,

i. leltdri Ugycke.




o

Igjvnl vunl torvoﬁ,

a. Kovées Lidts, o konyvtdr vezctoje,

b.

Cs

d.

h,

Folodatok: o vescsdssel jéxrd tecndfk, a nunkaterv elkiszitisc, Végrehege
tisa S8 cllenbrzésc, szendlyi ¢s dologi ugyck, o hltclhcrct fclhaszndlésty
fujlosztisi terv (s kiéltsdgvetis clLCszitCso, kepcsolat fc1ntartgs oy
uLhdeuiu clnokségdvel, osztdlycival és Konyvtarl Tandcsdval, a Pért ds

zaokszervezct ’ZOIVClVCl, valanint kiiisd hatdsdgokkal ds lﬁthQQRVCk cly
rcszvctol az orszdigos jellegt konyvtirigyi uunkgbhn.

& vezeotdt ounkdjdban gzokértd bizottgég,t;Loﬁatab, O“ulylﬁk taba

lidtroi Ldszlé, o bpesti Fgvotond Konyvidr vezctSje ¢s Horaszby GVQJLL
bposti Kozgazdasdgtud. Egycton Konyvtdrdnak vezctéjce: Horbcszb10501t soiles
8dg szerint, dc legaldbh hetenkint ogyszer tartja.

Hozavek Endre (tudondnyos intézcti osztalvvczbto, a :onyvt b veaotoaencL
idciglenescen negbizott ‘helycttesc ) L konyvtarvezctis gbludﬁtult & VozZow
tével kozdscn 1wt3h cl, o

Szonxé di Jézsef (cléadd,) iz iratvaltds részbeni készitdsc, kezcldsn s
gépeliso, titkart adninisztrdcid, beruhdzdsi ﬁgyo” intlzdsc, ‘tokawitds
irdnyit sa ds cllcndrzisc, Munkalonyvck vezctise &8s kezmelisce

Hunké Blla (;;zdasubl vozctd,) Koltsdgvetlsi ugyck, hitelnyilvdntortds,
1nyagboszor Ss, leltdri lgyclr, kifizctdésck.

Schncidex Istvdnnd Lonyveld.) $tiwved i, aryrgk¥nyvelés, L1lrdn’nyck
szanfejtisc, :

ddni Injos (konyvtiri munlzperé) Postaliczells, klzbesitls; kiscdbh Visdr-
1dsok lcbonyolitdsa, oz ¢plilet tlzrendészeti flllgyclctos

Tak~ritlcsoports JIdni Tnjosnd, Szcbo iMdria, HNapy Lr‘nls & takoritds cle
1litdsa, foenmaradd nunkoiddében scgitsdég o konyvidr tcechniledi jellegil
munkdiban, (peesdétclls, csorngoléds, stb.)

Be & ylijtbosztily.

1. Sulyponti fclad-tok:

1, toervszerd fllondnygyaropitis,
2., & .usbszolag cllditdsa,

3. o kozpontositdsscl kapesolcotos nunkdl,

4, a Népkényvtdixi szponttél Srkezd nciweti konyvonyog “tvizspdldsa ls &t
vitele, :
1, Allghgm;z cpitig,

Lz uj konyvek vésdrlésindl rz osztaly L konyvtdx profiljinck :lvhnLlncit

toaxrtja szen cl8tt, Eszerint o TG ulnoksLSunCI hatarozota aleo pjén o koryv-

Tyujtie
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. Hinden tudom:iny b rlletlrdl azokat o scgdédkdnyv ket,. anclyck a argns-
foku téjékbzu t$ szolgdlathoz sziksdégesck,
be s szovjet tudondny ninden toruleton nezjelend. v onsdgokat ¢s régebpl
- miliveket, ‘
c. 2 vilég Osszes tudondnyos akadcmidinak hivotalos kiadvdnyait.
de a nmarxizous-loniniznus irodalndt, volansut 2 ndédszertani és tudondmy -
© tortdneti szenpontbdl sziiksdges ogydébh filozdfiai irodalivt,
Ce O tcrnészottudon&nyok torén a kozpont csck az alapvetd, atfogd jelleglis
adveket gyujti, de ndr cldére figycloenbe vcsz1 o nég esck késébh fel-
4111tandé intdzetek igdnyait.
f. a teriadszettudondnyi kutotdst kozvetleniil szolgélé mitveket az intdézeti
o _ kbnyvtérak griftik, '
L go térsadalui tvdondnyok teriilletén o kozpont grlijti az orszdgos viszomy=
' lotban red hiruld szokokat (1. az’ ogyctones tortd inct Skordi rriszc, 2. ¢
vildgirodolon és 3, vildgirodalon tortdnct obvgzc, Beledxtve o 4. klac
sz:ko—xllolou;ht, tovibba az 5, oricatalisztikdt ¢s o 6. nyclviudondng
, mindun dgdt) ¢s czck sodndra ¢ lapkdhyvidr.
- h, id8szalki kicdvinyok ;yuatosc terdin a kUgponti POHJVtLI lbnyc"ébon 128voes
“tia profllt.
i. kéziratolr és konyvzdégiségek terdén o kinrvtixnal: o noyar tudondnytors:
nctrc kell o donté figyclmet forxditania.

iz uvj konyvck v agrla ndl az osztdly fokozott nlxtdékben vette tervbe o
sorozatol kluGLSthuSOt ¢és ogydb hidnyol potl“u“t Kiilonog -hangsuly csi .
zolkra o terilctclire, 1clyck zouponta ‘bol konyvt? ‘yrunk orsz ;08 viszonylnd
*laplonyvr+r, Lze0sztdly tervszorien vigzi o kézmi- &s sepddkbnyvtiral: ki
oHészitésdt . ' g -

17
L2 ujindél. Jagbol oz osztdly esak czokat dolgozze fcl, arslyck o l8ayv-
tir allong dban hidnyokat pdtolnal,

iz osztdly folyanetosan —ondoslodik arrdl, hogy az akeaddniai kiadvdényolk
teljes sorozata Srzdtt példdinyként bekerdljon a konyvtdr dllondnydbn.

2. &L futdszrlas cllitisa,

4L feldolpozd osztdly folyamatos nunkdjdénck biztositésa Srdekdében napi 73
mtivet kdészit clb oz osztdly o futdszalag szdndxo. 4

3. & kbzpontositdssal kopesolatbos aunkdl. .
Lz oosztdly folytatjo az intdzetclr negld tO”’t sat, ijd o szoxzoett toposst
latok alapjdn rlszlctes javaslatot dokgoz I az akaddidei intézetglk onyy
térainak a kozpenti kényvtdrhoz va 16 vis zonyére vonothozdlas.
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Végzi a killfsldi rendelésck kbzponiZ cllonbrzésdt ¢s cmzel kapesolatbon oz S
tézotek dovimokiteldnek nyllvdntarsasdt, '
Elkdsziti oz akaddmiai . 3nyvidehdldzat kozponti folydiratnyilvdntartdsdt.
Elkdsziti az 1950 augusztus.a dta belrkezott nyusati anyag duplunjesyzdkdt.

Az czek elapjan iglinyolt duplunokat cljuttatja az akaddniai intdzetckhez,

4 bedrkemett konyvanyag f6lds pllddnyaib és folydiratok duplurnraktdrdnak -
nely nost keriil rendezds ald ~ folos anyasdt szdétosztja az Srdeliclt intdzetek

4, A Népkonyvidri KOzpoattdl {rkezd nengzeti kdnyvanyar dtvisspdldsa s Stydtos

sszchasonli-
rdclkelt ine
s c¢lbirdlasHy

Lz osztdly szorvezi a buérkczctt céduldknak o katoldrussel vald &
tdsdt, végzi az irdnylendd aryas kivdlasztdsdt, a céduldknak az ¢

tczmenyeghc" vald cljuttatdsdt &3 vi-Ul az ipdnyck Osozesitlisdt &

& bedrkezet v anyagot szdétosztja az igdnyld intizotek Lozdtie

A sulypoabi Feladatok mellebt torvbe vette az osztdly az intdzeti hdldzat ipde

Munkafdzisokra ds grvinckre feibontott nunkaterv:

nyein fellil is £61l6s ndlddnyként ncgnarado konyvcxnek ¢s folydirntoknak kinyve
tdrkszi cscrc kerctiben tortdnd cTCscrélését, a rektdri anyag leltdrozott, de
riég £l nen dolgozott riszinci tov Ybi sclejtezdsdét ds a konyvvasarlési alrove
fedezetnyilvantartisdnals vezetésdt

A konyvtdr virhatéd gyaropoddsa a mqud“L féldévben Usczesen 4,800 kotet (kb
4,000 :uv) Ennc® feldolgozdsa mellutt az Oth‘lj véezi kbe 74000 mii (7.F00 kot
rckataldgizdldsra vald kivdlasztdsdt ds beszdnezdsdt. & futdszalap szdndra
tehdt c¢lékészit Usszescn ll.ooo niivet, mintegy 12.500 kotetben,

. vezetljc.

. Végzi o sorok dsszcdliluasatc

rinyitod : runkakérben az o0sztd Ly

Korjdthy Aladdr (6nd11é tudoninyos kutatd

Irdnyitja és cllenérzi az osztdly nunkdjdt.
Viégzi a folydirntoknak, katalogusolknak biblioprdfiai szcnpontbdl toértdénd tanud
nényozdsdt, a konyvrendeldsck clékészitidsdt, :
Z4rolds szenpontjfbdl tanuliringozza a bedrkesott kinyveket,
Elbirdlja az intézcti rendellisceket.
Intdézi a vaésarldsokat ¢és a szerzoendnyezisscel kapesolatos ilicycketes
Csanki Méria (konyvtdéros,) Vépzi az epycdi S5 cgoportos nnpldzict @.060 Gt.)
Atveszi o beérkezett konyviket, vigzi azok hasonlitisdt (ccos #.500 ni,.)
Kezcli az osztdiykatalogusokat. v végzi azok 4llandd rovizidjdt.
Gépeli 2 rendelésckel e
Intdézi a negs szilnt ikaddéniai Xonyvesbolt felszdnoldsdval kep¥solotos lpycketa
Horvdth Mdria (segddkinyviiros) Vénzi az intdézeti rendelisck nyilvint: rtdsdts,
Slkésziti o kozpontl fo lydiratayvilvintartist,
Vezceti a kbzponti devizanyilvantartss
Végzi a kbzpontositassn] kapcsolatos aduainisztrativ tecnddket,
Elkdésziti a nyugati duplunjegyzdketbe

VCrzi a selejtezdst,

asheryi Jézsef (konyVLﬁrl Lolunkﬂnro ) Vigzi o koryvck be zénoz‘sft (12 500 . |
RMVuzotl a tOrlést a G lapcokra.
Helyesbbiti® az inventdriunnk hdutu; .
Végzi a leltadri lapok rcnduaesct ¢s nyilvansrrtisat,
Vépzi o rekatalogizdlandd cnyag hasonlitdsdte.
Szentryoroyi Miria  (budondnyos kubtntd.) Vigei o kitclespléldényok vilopatdsdity
(8,000 cinm. ‘ _ '

Ellendrzi a tutdszalag ﬂunkékat Intézi az osztdly adminisztrativ nurkdiit.

Végzi a kuzporntoer . 5dssal karesolatos toeend8koet Vezetdt a hitelnyilvéntortdist,
T6kés Ldszld (kbi: rtd ;

¢

ros) [ munkaiddben,] ng21 oz NEK cnyag foraddsiva
kapesolatos runkikot., Ellunorzi a G lapok szerzendnyezdsi oadatoit.




D. Ol&asoszol zalati osztdly.

Sulyponti feladatok

l. 4A'kOnyvtdr haszndlatdnak fejlesztise:
aw az olvasdk sgdndnak novelése,
te az olvasdk nindsdégiének javitdsas
Enn .k érdekében '
Le erdteljes konyvtari propag nda:
+  .a.-kidllitasok rendezise %a £61¢v folyanédn tiz u:mlh.,as)
b kutatdintdizetcek felkeresdse, velilkk az dlland.w. kapesolat fcnnterté
+ (havonként két intdézct). i
B. a tdjdékoztatdszolpdlat kdézikinyvtardnak fokozntas' bsszes ¥3ﬁ;se e
* C.. konyvtérkozi kolcsonzés fejlesztisce : W
2. KUlfoldi kdnyv- és folydiratcsere fejlesztiésec
© Allamkdzi kulturcscre cpyezndényck kon;vt1r1 fclaant inok leboryolitdsa,
3e Raktdri punkak .
Lo FRaktdrrendezdés. ‘ S
a, az alsd ra “tart‘:‘Polyp o i (173 ), Encyclopaedia (80 1),
be az udvari raktdrocps statisstika (110 ), ‘utazds (1081r), foldrajz
(%0 n), M. Folarajz (30 n.), szldv irod. (23 n), Jsgtuuomany (72 ™),
récészet (8o ),
Usszesen 816 polcuéter,

ce & nasy roktdrban: MTE kladvdnyal (80 n), . Ghethe szoba konyvtira (60 ) ¢

Széchenyi luzeun konyvei (25 n), Reiner Aoqutpr (24 r),
osszmesen: 189 polendter e

dthelyczdse. Bz Osszescn 1oo5 polcréter Lnyag egnoz atdsa a ngr. {el-
allitott konyv1ennylugrbol. Nopi 8 niéteres Qtlcbot szanltvu, and egy- |
ben a konyvanyags revizidj&t, portﬁl(nltasat és ugrgfclallltagat, euet—I

leg szdllitdsdt és az uj hely dtrendezdisét is JCluPti, 126 rmunkanapot
vesz igénybe, .
B. Al1cndd jellsii raktdri runkék

ae periodika clékiszitlés cinmtdrozdsra (2618 kdtet) és a cinfelvételek ki-

epészitiésdre (1540 kotet). Osszescen 4158 kitet,

b. torzsanyac eldkészitése dtszdrozdsra ds cittdrozdsra (3696 kotet) ,va-

lanint az ¢18z8 £81évi elnaradds (18oo kotct) pbtlésa., Osizescn 5496
kétet.

’ ’,

c, cintérozott anyag lebulyerzcse s a rigi aclzetbbfnl vald e tluZtlt&-

1

sa (15.400 kotet) &és oz clbzd félév1 clr:cmc“w © .. kitot) pdtlisc,
. Osszeson 18. 880 ¥otet,
de a cintdrozott ¢s lebd lybCZCtu anyag fbl ‘1litdsa (15 4oo kitet) $s az
 ¢l8z8 £61évi clmmradds {lo#6 kttct) pdtldsa. Osszeson 16,446 kot t.
e. konyvek kikercsisc haszndlatre s zokngk haszndlat utdn helvrercl:dsas
- (Osszesen 20.600 kotct, . ‘
f., konyvkdttetdés 24,000 frbe $rtd-ton (b, €50 kitot).

HMunkafdzisokra ¢s egyénekre felbonbtott . ‘;9rv&

r

Osztdlyvezetd: Galbavy Jozefa (6nd116 .tudoix™ .= kubat4 irdryitd nunkakdrben)

l. Olvaséterni csoport .
" Csoportvezctd: Galbavy JObeu

osztdlyvez .81 teenddk R ' ST ‘ 24c dra
kézikonyvtdr fcjlesaztdsec: . - T
uj konyvek besoroldsa ' - o 500 kotet
régi anyag kienclisc . o 150 kitet
kézikonyvtdr revizioja - - 14+ dra
tucomgdyou intczetcek ¢s aoplransok fullerc sec . 14+ dra
olvasdéverni szolgdlat ' 14 Sra

az esti olvasdtermi felﬁgycletoﬁ clléték Lelycttesitise 144 dra

AT
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siirsatésak roevizildic
ideiglencs pei- 'dike katalogL
kiadllitésok mendezdse
tapasztalatcscle
Vitdlyos Ldszld (konyvtdros)
katalds uuneTurvelet
technikai “2Ajdlkoztatds
olvasd s statisztika
periodmiv. gntaldrus fejlesztise
periodika kataldpus szakozdsa
periodika kotalogus kiegészitésc
olvasétermi feliicyelet és kolcsonzés
fotokopia rendclés, kikeresdse ¢s adninisztraldsa
 Sinonyi Dezsé (E€é1}6 tudondnyos kutatd irdnyitd nunkakor-
5 <

fejlesatdse

-

-

FRILY PV

ENCITO AU LAl

A

olvasoterind f.liigyelet
olvaséterni kényvek kiaddsa
a raktdri anycs kiaddsa, 4atvétele, ezzel kapcsola-~
tosan a konyvek dallcy. “r - ellendrzise
az olvasdterid kézmikonyvi.. o, anyacdrdl a
céduldk osztdlyozdsa, beosztdsa
Gyorry Jézsef (sendédkinyvtdros)
a kdlestnzdésre kért nlivek Liviétcle a raktdrbdl
a kolesonzdlapok dtvizspdldsa, 111, a negfeleld ro-
vatok kitiltdése
kéthetenként a kolesbnzdések rceklandlisa
k6lcstnzdési shatisztika
konyvtirktzi kolesonzés lebionyclit
(iktatds, levclozds, kolestnzdlapn
nyilvéntortds stb.)
olvasdterni feliisyelct
Kuti Istvdn (PonyvtL"1 férmunkacrd)
ruhotari szolndlat
folydirsgok és iz
hirlapok rendoencise
hirlapok kicd 1%sa s helyrerakdsa
¥iadodraktari szol-dlat
expedicid (akagnmln¢ kiaddsok 1ny15abo’ +
konyvtirkosi koicsonzdis szuhocbluucl/
kdézbesitlkonyv venctise és a kézbtecitds lcbonyolitdsa
folyoanyarr““t““ Fozelése (az uj anyas beveze=-
tése és kiaddsa; rendelds, a k.szlet nyilvan-
tartdsa) '

katald us-

Q

’,

.—’.
{

A
aYs

kiéllitésa,

ikonyvtdri konyvex lebdlyezndse

3 -

-

<

(&)

2+ Folydiratcsoport,
Csoportvezetd: Lay Bola (6ndlld tudondnyos kutatd).

Vezetdi teenddlk, (cllenorzvu, terv stb)
cserckapesolatok Litesitése és fennbartisa,
klilfoldi prooargna'ugyck,
folydiratok Atpdzdsc

folydiratok ki ul&oau dsc eldfizct

napi posta atvditele,

tdrgyaldsok (KeF. Bo,.fkad. Kiadd, stb

Zsre

)

48 oka
loo dra
kidllitds
36 oOra
Al Neaialva
1.105 déra
_1l.200 alkalon
8,400 esetben

600 drb.
2.500 drb. ¢
24500 drbl,

78 Sra-

50 drb,

lo

Sra
esetben

1.183
8,400

drb.

.

drb,.

4,000

600

dra
1

480
5 +C00

~
(39

ore
Sxra

480
72
Sra
arb.
Sre.
Sra

‘088
24,000
150
212

¢ sgerint

szeorint

1

L

szil
sz.ul'

-
u"'f’
i

48 dra -

L
345
115
115
56
115

58




Se

h vinné (kényvtdros)
levelezés
expedicids kartono.. <észitdse
expedicids ddtuok feljepyzdse
elisnervinyck kezelds. -
elisnerviények k;rtonra vezetdsc
iktatds
lista készitésc

Durkd Dalrn  (tudondnyos kutatd)

periodika cimfelvétel

perlodlka ornig €s ce lap rev121o, fejelis
pénziipyi nJllvdntqrtas

periodika szakozds (feldolgozd osztdly szakozdi).

Csanak DSra (secédkSnyvtdros) -
folydiratrenddlisek clkészitése
uj kardex-lapok kiészitdése

ideiglenes foly01rau-P"talogus kartonjainak elkészitdse

kardex beirds

olvasdtermd és roktiri anyag rundezcse
duplunraktir kezecldse

hidnyok nyilvintartasa

roktdri szdok révezetése a kardex lapokra

Ribdri Antalné (gyors- és gdpird)

uj folydirat dévfolyaniok napldzasa

periodikea cinfelvételek leirdsa

folydiratok elisnecrvinycinck visszakiilddse

£épirdi teenddk, csercadninisztrdcidban vald senitis

Raktdarcsoport.

Csoportvezetds Gyorkosy alaios (6ndllé tudondnyos kutatd irdnyitd munka-

kérben,)
a runkdk irdnyitdsa
periodika-elékdszitis
Atszdnondsra elbkészités
konyvksttetds -
Czardny Jozsef (konyvtdari runkacrd)
kényvek kikeresisc ¢s kiaddsa
cintdrozott anyap lcbllyepzésc

Hajamos Idszld (hlvatalseﬁc

tonyvek kikercsése dés kiaddsa

cintdrozott anyag lebllyegzdse
kdtelesp&lddnyok és rurlnlések szdllitdsa
opyéb raktdri nunkdk
Litvay plbert (konyvtiri runkosrd)
ujonnon cintdrezobt konyvek $s periodika felallitédsa
egyéb raktdri runkdk e
Szabd Jdzsef (hivatalsegdd)
haszndlt kényvck helyreosztisa

ecyéb rakbdri nunkak

600 drb.
650 drb.
4,800 drb.
4.;200 drb.
4,200 drb,
720 drb.
90 drb,.

3e700 kGt
3,700 kot s
25 dra.,

—

150
‘300
. 7y~ drb.e
2.600 crhe
360

8co drb,
30?50 drb,
720 drb e
300 Ora

4,156 t6tet
5496 kotct
150 dra

6.878 kotetb
12,585 kidtet

Zo kotet
64294 kitet -
54 Ora

16,446 kotct

lo 0318 kctet
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- -Be Pdickoztatd ds biblionxdfiad ogztdly.

4.1y0onbi feladatok’

1. Téjékcztat$ kataldrus kiészitdse a kbnyvidr folydirat anyardbdl, valanint
o kdnyvtdrban neg nen 16v8 szakirodalormdl (9,000 karton).

2. & tdjékozotat & Imtaldpus kicpdszitdése akadénmia- ill, konvvt{rtﬁrténuti
adatokkals 1871-1876 [kaddrdoi drtesitd, .. Xmanachok és I&azsatdsd i jelen=-
“$&sckbol.

3, Tadjckoztatd szolgdlat elldtdsa 1lo68 drdban.

4, & Kiilfsldi uk“Jclek és tudds tirsasizok szervezetlire és ntiksad
"~ kozé adatrylijtiés, .

5. T&jcékoztatd kiadviny szorkesztise a kilf6ldi akaddmidk niiksadsérdl. (liecje-
‘ lonik rminden ndsodik hénapbon, julius, szopteriber &s noveitber lo=in.)

6o 4L KOnyvtdr uj kUlfoldi beszerzdéseirdl kiszitott jogyzdkel: rondszorcs kia-
2dsa. (L joryzdk .xgjelenik ninden hénzp clsejdén, julius, szeptenber, novers
ber hénapokban %erndszcttudonsinyos, aurusztus, oktdber, decerlter honapo“-
ban tdarsadalontudondnyi any“ggal.)

e L Kisfaludy Térscsd; iratanyasdrdl nyontatdtts kataldius cldkiszitdses 24250

© irat fcldolgozidsa. '

8. Konyvtéri propaganda (eiklck, stb,.)l%t dSrdban,

sé8rc vonaot-

Munkafézisokra s cgyénckre felbortods unkatervs

Rovészy Ferenc:  ‘tudondnyos intézeti osztdlyvezetd
.. - L)

L rofercence-kotaldpus szdndrn kijelol 2.680 térgyszénok nesfeleld masyor anya

cot 72 Sra
Megdllapit 2880 tdrgysz - ' "{.'o ¢ra
Ellenériz 5.120 targyszo ‘ . 75 Ora
Gépel 900 kartontd ‘ 6o Ora
Elkdseit: r~ ninszavek kertonjaite. {3620 karton,) 60 Ora
Tajdkozin... szolsdlatot vdpez - 84 dra
Konyvtiri ur0p~""v4“ o fordit 24 Sra
Lz osztdly punkdj aok cllenlrzisdire 117 dSra

Hartoy 4lice (6ndlld tuconinvos kutatd irdnyitd runkakdrben)

spanyol nyelvii anyas feldolrozdsa b 'ivétcléVul

L szovjet, népi den., olaosz-
icd t&jdkoztatd kiadvénnyal hapcsolatos valanenny i

vérzi a2 kiilfeldi skaddni

nunkat . _ 540 (ra
Tankoztuto-szol”“latot véroz : : 168 Sre
Ellendrzi az uj kulfeidi bessuxrzdsek nasyar for itdsainak helyos-— B
sépdt - 96 ilra
Sds Aladirné (konyvtaros)
A& referenco-katnldpus szdndra kilfoldi folydiratokbdl kijelll -
2olto targyszdnak veld AnyL"OU 20t Jro
Kijelel 2040 thrgyszdct . ¢ 0 . : 168 Jdra
Gaopel 5580 kortont . _ 372 Ora
Vigzi az uj killfdld: beszurzdsck korrekburdjit 144 éGra
Kiss Ldszléndé (6n411é tudondnyos kutatd) . ;
4L reference~katalosus szdndra ki o181li  szovjot folydixntok Qoo
tdrpyszonck nesfelcld anyasdt ~ . 9o dra
Gépel 2520 kortont 168 o
Tdjbicoztatd~szolsdlrtot végez 426 dra
A kUIf61di aknddnicd $4jcloztatd kiadvény szdndra referdlja a
Szovjetunid Tudowdnyos skadérin Vegztpylh-Jct 96 4ra

4z uj kUlfslei beszerzdsck orosz szdvegeit cellendrzi Js korri-alja, 96 dra
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’

fidrei  Ferenend (6nd11é konyvtiros)

& refercnce=kotal i ns szdnyo klaclol kilfoldi ;olﬁoir“tokbol
1800 tdrgyszdnak nerfileld anyegot
Hedllapit 1800 tlrpyszdt

4 reference~kotaldgus klOGcSthvsch feldolgoz navonta
6 kotet Lkaddrini Zrtes itét, Potct Lliwenachot és 6 Svfo-
1y# ot az I azrwtosagl Jclont sckbdl,
Refercnée~szolpdlatot viges _

- Korrigdlja oz uj beszerzdsck JCP“ZbkLt =

Konyvt{rpropaganddra fordit .

Tossy Fexcne (6ndlld lonyvtirds)

4 reference-ketaldgus szdndra kijeldl nagyer anyabdl 960
térgyszdnak negfeleld cinet

Kiilfsldi anyagbdl 420 tdrgyszdnak negfeleld ciict
Hopdllapit 2260 tdrsyszit

Bcoszt 9coo lkartont -

Bcoszt 1800 cinszd-kartont

Uj li1fo1ldi beszerzdésck szokozdsa

Uj Kilfoldi beszerzdsck cldzetes korrcktuxrdja [}
Kdlfoldi akaddomici td&jdkoztatdnk szdndra feldolgoz olasz
¢s spanyol nyclvil anyagot

Tdjdékoztatd sgolgdlatot vigez

s Jdzsef (Honyvidros)

Feldolgozza Kisfaludy Tdrscsdg ivat-
anyazdt (2250 tdtcl) :

Tajékoztatd szolzdlatot vigez

Konyvtéri propaganddra fordit

180
150

174
144
144

60

2l
42
189
180
72
14
48

57

5o

180
30

Cy On
o

=
020
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éxe
Sra
dxa
ora
ora
Sra
dra
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Kiil sncyiijb cidényck

rd

Rigi Hapyox Konyvitdr ¢s pikro-szeladlat,

I, Kézirottir

Swlyponti foladotol

1, Uj és régi szerzondnyii feldolgozatlon ldzirntok uj rendszeril egycdd
naplézésa. Végei két dolgozd (Fludorovits, Gerpely) sszcscn 200
6rdbon. '

2. Uj és xlgi szorzeondnyil feldolgozatlan kigirctolr katnlosqizdldsa, A
kototds,ill. leveles és analcets jelleogil Mizirat anyas ardinya & fel-
dolnozandd sylijtenény dsszetdteldtdl i - Vipzi hivonm dolypozd
(Berlész, Fludorovits, Filip) &sszescn 977 dérfben, ‘ :

3. Rézi liubus-jellesli kéziratanyes esaportos rendezdse, volamint ¢ eso-
sortosan reandezett anyas rédszletes, dorabonbkinti rondezisc. Vigzi hd-
ror: dolpozd (Berlész, Fludorovits, Flildp) dsszoscn 450 dxrdban,

4, Kéziratok d= Rll-nyomtatvdnyok ronlott papirosanyagdnak és torxrtdéncti
beesit kobdeé: I restourdildsra veld clékiszitdse, ill, kototlon
kézirctoknak kottetdsre s kodexcknek tdékdzdsre volf clékiszitdisc.

» Vépzi két dolgozd (Berlisz Cs Fiilop) osszescn 4o dxdbon,

5. Kéziratos és RM~Allondnyunl revizidja. Vigzi két dolgozd (Fludoro-

vits, Kovdes) Osszosen 280 drdban,

6la. 4 Hiszaki Dokuncntdcids Kdzpontban vigzendd lziret-—ikrofdnykdpeu—
totés clékészitdse ds cllendred runkdletoi. Végzi hiron dolgoznd(Der-
14sz, Fiildp, Kovdes) Oss :caen 260 Srdhan, .

6ib. A rikrokényvtir szervezdsi és fceldoloozd iunkdlatoi, Vigzi ooy
dolgozd (T8kis) 260 Srdban, :

6lc, 4 nikroleboratoriw: ogy dolgozdje (Hosyar) 1055 dribon létja ¢l Ssrous
feladotait: kbe 7500 Filnmfelvétel &s 1Moo drb. nogvitds elkiszitl-
sét, cmon kiviil cpydb feladotoket (lencazreprcdukeidk, szines fel~
vételek, anyogbeszorzds, venyszordsszeillitds csitb,)

S
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7la. & Fétitkdzri imatiér anyagdnak s "botdsa. Vigzi két Qolnozd (Gorpely,
Kovdces) Gsszcscn 68 Sraban.
71b. & FStitkdri diratenyer kotalogizdldsa. Vigzi opy colpozd (Gersely) 149
*  d4rdban,.

Lz Osszos munkaiddbol sulyponti feladatokra (szorosabb Jxbelerben vett tcrve
‘1nkékra) 2.2856 dra,kurrcns jelleqli nunkd&lxra 2,197 dra, vépil laborotdri- y
3 wi sunkdkra 1,055 Ora csik. :

Ezcken kivil az sszatdly kidolpgozzo az Akaddiici luzc ™ szeoxvesctének tervit
és 2 birtokunkban meglcvé ¢iildékenyagot ¢ texvnek epgfclelben csoportositja,

’

Lz osnvonthtvuqytar anyag?” ‘nak rendszercs feldolrwozdsa szenllyzet hidnydban
<. ¢ félévben sch lesz nén menlkezdhetl.

4 kézixcttirnak az opltkczvsok kovetkoztében uj helyisdpbe vald Iolto tetise,
o pyijteadnyek clrendezédsce és ujre feldllitdsa a teorvin AL&P tcljesitdsdt

a nydr folyamdn bigzonytalan idére negszakitjdk, Az ujrorcendezés és feldlli-
tds nunkdlataira forditandd idd o tcrvbdél ubolagos n levoadsra lioriil,

Al }

tlunkafdzisokra és egydénckre felbontott nunkaterv:

Osz tu~JVvaCtOo Berlisz Jend (608116 tuondnyos kutatd irdnyitd :wunkakdrben)

L Turrcns unkdlss oszthljvozct01 tocndlk clldtédsa, adrinisztra~-
\ . tiv fcladatok, kutotd-lziszolsdléds, szalrefercincg, “~mutaths,
. kidllitds rendezds, szorzcndnyezdsi tdrgrelidsok (s szokvile-
) nényezdsclz, uj anyag naplézdsa, lkolestnzis, hutatdterd
. inspelkeid, Usszesen 273 Sxdb
terviunkdks . ‘

kéziratlntalogizdlds 279 {rn

rceadezds v 125 @co

- rcstavr lds, kottetis 20 dro

cdkrozdsro clokészitis __ 70 dra

Usszoscn 4ol ora

!
Flucorovits Joldn (6ndlld tucondnyos kutatd)
lurrcens nunkdks
szakrofercnce, 1dbtogatdk széndra berutotds, szeorze i-
nyczdsi szekvéleudényel, kblcstnziés, Osszesin  3S0 Sribon.
tervinunkdk:
kézire tka wtalogizdlds
ronCo Cs .
: plouu

234

rcv1z10 ' ) .
oeszosch

Gorrcly P4l (6ndllé tudondnyos kutatd)
Lurrens mwnkdks
kutatdétermi kiszolndlds, lutatdterai fclﬁgyolot, soolxre-
fercace, ponutatis ldtomatdk szdndra; kidllit ‘s rendezdls,
oépeldési munkdk, Gsszescn 372 drdban.
tervrunkdk:

£8titléri anyag iktutdsa 360 Or
Tébitkdri anyag ddkelsgpindldsa 149 Ox?
Jedzir tok napldzggu 155 O1

gssozesen 556 dx




Filsp Géza (kinyvedros) .
Lurrcens nunkdks
« o« . . Ilutuitdhiszolpdlds, kutatdter:nd feliigyclet, szakroforcnco, baoru~
S tatis ld*ogatéknak,'riéllluusx eadends; szerzendnycezdei felala-
tok, uj ecnyas napldzdse, Polcuonz~s, ser c(kczcs co aldnisztrd-

, «- -7 cidban, Osszesen 384 orabo
R torviunizis : . : ) :
kéziratol latalogizéldsa , . - 4et Oxe
reucozndés _ - . . 125 éma:
restoauxrdlds, ketbcetds : : 20’ Ora
aikrozdsra clékdszitiés — B o 78 &a
: - Usszoscn 679 &ra
Kovics Ferenc (hivatalscgéd) ' ' T TRt
‘kurrens iunidk I

kuthtotcrnl fcluryuLnJ, gerédlezds o Put;tolevol" ‘1isban,
unyag—v1s;rmhcluczbs, bel«cwz s, folialds, LCZbColtOSZOlutht,
inspckeid, .nyars zcrt&r- CZulLS, tsszesen 5k6 Gxdban.

terviunkiks -
"Otltkurl Mnyhu.lktqtésa ' : 320 ora
revizid S 75 &re
’ nikrofeladatok _120 Sya

Usszescn - 515 oxa
Tokés Lészld (konyvtdros) félimnkaidovel.

urrcas nunlzdks
nosrendoldsck felvdétele, tovdbhitds., dijak adninisztrildsc,
-~ lecvelezds, klcsonzis, OJVQSOSJOl“"lut, ahyacbcszorzus. sth,,
volonennyi o nilkrofiln vonoldn Usszesen 261 drdbnn.t
tervounkalks . ‘ )
'~ filnelleonérzis, nepldézds, kotalosizdlds, stL. Bs.zoeson 260 Oxi-
ben,

L

Morvor Jénos (vezmetd toechnilus)
12, fenbeobb . 6lc alatt.

IT. Kelcti Kdnyvtég

Sulyponti fcelddatok: .

-;...—.— - .

l. & Keléti Konyvedx olv""ytcrri s Kordsi Csona-%orni cnyagdncok teljos
dtiendegdsc, a TO virosi Szabd Ervin Konyvidr anyasdnsk rdszbeni bcvo-
nésdval, a fulydiratok cgyesitdsdvel (25u polendtur). :

2. .. raktar teljes © fbe oport051casw és a katalopizdlt anyor, rovizidjo.

(430 pdcter) S

\
\ 3. 4 Keleti Kongvosr, ol v"uutorﬁi nyagdnok cintdrozdsra vald LlOkéSthp
: (transliteratio, nuv’cruﬂlayltksoh, sgokois :o~ﬁllhpltusa)

Az 1. &85 2. fladatot julius-novenber hé folyand: Sf4o munkadribon 13~3"

a csopowt clvénezni. 4 3. feledat vl re n.atngt L. caopoxp smepterlori en
keadd ixg- B cllra nm dvvindig bsssescer 270 rwalmdre fog readcllezisre {llri,
Bz icét o c;oport kb. 2.500 miinek- katolorizndldsra vald cléliszitlslre for=-
citja (az epdsz anyys kb. 4,000 niie) 4L fcldolrmezds o futdsmalop clbéirdng -
zotdnok Xerctében, a mepfuleld osztdl; okon o tortinii.
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18.

L sulyponti fcladatolkon kiviil o csoport oz olvasdteren forgalndnak elérclitho-

t6 ciclkeddse niatt az olvasd&@olgdlatra cz cddigi havi dtlogos 336xra helyett
50 6rdt irdnyoz clo. Ugyancsal: novekszik a tda(kozt t6 czolpdlat igdnybevdétele
ise Egyéb nopi nunkdk: desiderata-bibliogrdfia dsczedllitdsa, antiguariwok 18-
togatisa, zdroldsi UZuhlc, kottetis,
Lz Osszes nunkdls elviépzdsdére Rdsonyi Ldszlonal: a £81év folyandn 820, Bertalan

Dndnak S74 runkcdra, Osszesen tendt 1794 runkadra fog rendelkezdsdre Allni,

Munkefdzisokxa ¢s cmydénelire felbontott toxv:

Csoportvezetd: Résonvi Idszld (ondllé tudoméngoa Lutotd)

gyarapitdsy a. 1dcratb-b1bllograf1“ is rcndclau 24 dro”
. b.‘nsmdlsdn Vdﬁ&wd“lo&zwwiﬁo % o4 Gra

roktirozdss a..az olvasdterni konyvtdr uj, bévitett clrendezis.e,

-

dtcsoportositdsa, is

b. a raktdr teljos dt¥endozdse ds revizidja 3o Jra
cintdérozdsi anyag futdszalagra vald clék(ezitisc 70 Ora
zéroldsi szenlc 4o dxo

- kottetés, xestourdlds ) lo dxa
olvaséberni szolpilat 50 Sra

Bertclon B (sugcdhon*vturos) .

cyarapitds (desiderata~bibliografia, rondelosck) 48 Gra
roktdrozds (mint Résonyindl) 200 dre”
cintdrozdsi anyas clékiszitdsc a futdszalagra 200 Ora
kottetds, reataurdlis , 12 &re
olvasdterni szolsdlat , 2ho {ra

G. Ebtvos Konyvidr .

Sulyponti_ foladatolss

I. Olvasdtoborzis ‘
a. pxopag"ndw . tovélenysés a kutatdék, aspirfnsolz, cgrotud s £Eisholoi hnll
zatdk &s tanszcinélyzet kbriben, ‘

b. kidllitdsol rcndozdse .
2. Tdidlcztatd szolpdlat )
a. & £61¢v folyamdn ki kell dpiteni az irodalii s nyelviszcti lutotdnun-
kdt sz0l34l6 t4jdloztatd smolpdlatot. ‘ )
b. oz uj szerzo:Xnrekrdl rondszercscen jogyzdéket lzell kisziteni s kiadni,

3. Olvasdforsalon : .

£é1évben o kovetler3 clroldthatd forgalonrn kell fllklisziilni:
o. olvasdterni haszndlat

6000 olvasé 12020 Iotet .
G5lesonzis
3,500 olvasd 4500 Fotet

’

A mEnyvedr julius 18-31-in zdrve narad, juliusban &s cuguszeushan & n*lt—
vatortési idd ©-17 dxfis.
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8, Mlondnyryoxopitds . .
fe visArldsy Toodolkezisrc 4116 Osszes 9e000 fri. (Giz IDK-ndl 2,600 £rb.)
EbbSY cz clsd Féldéwvi .xondelisok kifizgtdsire o btortnlik 5.000 fri,
© 3, noryocddvi olbirdnyzet 3.000 frt., &. negycdévi cléirfnyzat l.o00 frit.
b. ¢ éb Roxrrdsoks '
1. oz Akacddmici konyvtdr £010s pdélddnyni (£les szovjet -iiv ok, cree
tcni ¢s féiskolai jcgyzctck.g ' :
2. a nonzcti kKonyvanyosbol drlkezd kinyvekes
3. ¥d0i clncdénini kiacvdnyok.
" 4, az Irodalontdrtdneti Tdrscsdp adoinyn, lbe 1200 kinyv.
Se KQHEtOtéS
clsdsorban ron-dlt kitetck jovitdsa, ujra kottetdse, folydir-t Sviolya-~
20k bekdtése 2.700 frt. Srtdékben. .
6. Rolktirozds
L. hogyor irodelmi kényvtdr és az idegen irodalni konyvtdr eny részinck
4dtcsoportositdsa augusztus folyondn,
7+« DTcoposgtalatesore
aucusztus &s szoptemboer hénapokban oz ESHvEs Konyvtdr ndnden dolzozdja
lecaldbl  eoy-coy LOnyvidirat negldtognt.

Munkafdzisokra és coydnckre felbontott wmikatcerv:

O
s

Osztdlyvezotds Széke Sdndor (tucdondmyos intdzeti osztdlyves

= o

—
PDVIWWNOW OO NDO @
=
n

LSRRGSR TR Il

sztdlyvozetdi teocnddk ne
Tédjdéloztatoszol;Blat ua
Kolcstnzés ne
Roltdxrencezdés” {avsusztus) o)

]
[
9]

Uj flzetck, kba 600 drb, feldols.
Kateld -uscéculdl: cllenorzisc
Klr8lepok rnopi 4tndazdésc

. & ketaldgus rondondsa
Topasztolatsze rzdés
Kivinsdgjeryzdicls, kotaldgusok dtnlzése
O0:-leszbett elduldk cllendrzésc
Kotororizdlds (ndépkonyvidri cnyar)

5L
oD

-

| o

£y

5oL
9]

D0

[

o]

Kendz Ernd (628114 tudoninyos kutotd irdnyitd unkoldrbon)

Kolcsonzés 42 nop
143 lrostatdszolrdlat 9 nap
Konyvvicozehelycads 9.5 ncp
Havi stovisstika 3 nop
Orlcsztett ciduldk cllendrzdsc 5 nop
Katopofizdlds népkonrvt, anyas) 12 nap
Raltérrondends (cupusztus) 6 nop
Cirgylijtis folydiratokbdl, bibliosrdfidkbdl 18 nap
dsdxrlds, kvnyvvilogatis 3 nop
Jegyzetvilogatis : 6 no
Katalosizdlds (covetemd jegyzetck, dupluiol) 12 nap
Tapesztcolatszerzds 3 nap

Ko.xrvikotts clékiszitdése, konyv.adlli-
tdsok > aep

- .




2o
Héneth Hildds (sencédkonyvtdros)
Kolestnads és tdjCkoztatés 5145 acd
Konyvvisggohelyezdls ~ 12 aap
Uj szerzendnick besoroldsa _ 4  aop
Cinfelvitel 4o  nap
oltdrozds _ 12  nop
Roktdrrendezds aususztus) 6 no
Hepi statisztila clkdszitige .9 nap
Katealosuscécula rendezdse ¢s beosztisa 2.8 nop
Toposztalatszerzds 1.5 ne
Pomnsz Jendnd (kbayvtdri muikaerd)
Kolecsonzis , 111  naop
Kolesonzdési Ldscdelinelk nyilvdat ridse &s
sliretdse D) ’ : 12 nap
Onlesztett cdduldk cllendrzisc ' 2 nap
. © Ird- $s anyogszerelr kozellsc 3. nap
_ Cinleirds, ndsolds 6 na
{onyvek hasonlitdoa -7 3 nop
Konyvvisszarakdis ‘ : 3  nap
Tapasztalatesere 1.5
Krenez Jdnos (Monyvtiri runkacrd)
Tekeritds - Lo ap
Olvasdterni, ruhatdri feliigyelet, kiscritdls
& kolcstnzdsben ! 82.5 nap
Kézbesitls, anudlis unkdk (bllyognds, stb.) 9,5 nep

.




.iunkangridk.

és noxndis

1. Cizelz étvizs alusa, kijelsldse

24000

.vngy 500

2.
Se

Hsonlitds
Lap)6zds (& naplélapok stetissbilai adetainalk
osszeaddsdval egylitt)
&,
nak le;épelése
A selejtezés rdvezetése a G-lapolra
A rendelécdédulak gépellse
Beszanozds
Inventdrol Lelyesboitdse
Roktdri szdinol: rdvezetkdse ez eddig elkoszitett
C=-lapokra
Kardex nsllvgntartao
1l. Uj kardex myilvantartés
12. Konyvbélycgzés
II. A feldoliozds ¢s katald: usren

13, Clileircs

5.
S
?.
. 8.
‘9a

lo.

i lapok kidllitédsa

200

150

Eryedi nyilvéntartdsi lapok szerzendnyezési adatai-

200
300
loo
250
200

560
400

50
200

35

14, Periocila leirds (cimfolvétel, A-B-C-lapalk folwétclo,

revizidjas az A-lap ormigozdsa és revizidja)
Cinleirdsok revizidja
Szaikozds

15.
1s.

17.
18.
19,
20,
21.
224
23,

Oraig leirds

Oxnig revizid '

Sokszorositds

Fcjelés

Sezoliszdnsorbaszedés

Botiisorbaszedds ,

Lapbeosztds a botlircndes hat. ldgusba s a
sorozatnyilvantartoba, javitdsolikkal

24, Lepbcosztds o szakkataldgusba
III. Az _olvasOs:oolgdlat norxmdit

A kézil onvvtgrtallOAulv rcv1“103a (cz anyap-
nah a helyrajzi kataldzusscl és a napléval vald

sschasonlitdsa, < hidnrok és hibdl kluutataua)
Kolcsonzos (ezzel kapcsolatas minden runka,
tchdt a nyomtatvinyolk kitsltdése, levélbeni
Srtositéds, cirleirds, stb.)

25,

2. chhnikai rofercace:
28. Statisztika készitdés (olvasdterni ¢s klcstn-
z35i.)

hiszolpdlds G konyveimek a roktdrbdl va
clhozdsa, kérdlapok aleopjin)

Helyrer-kés (ublcuﬁnzok 4ltal visszehozott,
bibliogrdfici célra cldévett, vocy ujorman be-
sorolt konyvek helyrcosztdsa)’

a5
105
35

105
2lo
lo5
lo5
900
Soo

4oo
4o0

10500
loo
200

l.000

150

4oo

atvizsiiee
kijelodt cin.
cim

al

i

ol

drb »
kotet
i

Arbe.
Tizect
lap
Lotet

felvétel

ad
folvétel
felvétel
spalzozdsa
lap

lap
Telvétel

Felvdétel

lap
lap

lap
lap

o1
cllelon

cécula

s




Iv.

V.

2{)-

’,

o bibliosrafioi ¢s_xofcrxcnge smnka nor:adis

3. Uj boszorzisck jCHrQ;Lénck korzeckturdja

32+ A reference-kat:ldzus tdrgyszaveinak: “cr"llupltgsa
3,. A reference~kataldgus téxgyszavelnak revizidja

24, A roefercnce=kotalégus cédduldinak gépelése

35 A refercnce=kataldgus cdédquldina: beosstdsa

A kézirattdiri munka normais
o &4 nultévi nagytonesii szcrzcnanek
36+ Csoportos napldzds
3%7. Egyedi nopldzd
38, Kézirctok cinfelVételc
39. Levelek cinmfcelvéiole
© 4 réni rondezetlen anyag folytatdlogos rendezdscs
4o, Rondezdés
41. Cinfel¥dtelezds nint fenbebb
42, Noplézds nint fenbebb
Kottetésre és restauxrdldsra vold cldkésmités:
43, Kotés, rcstaurdlds c¢lbkészitise
44. Kodexck ¢s becescs kéziratmk kotdéore clokiészitisc
« Brrszeoribb kiziratok kiotdsxe clokiszitisc
ABJQGICV7210‘
45. Kézir tog kotetck Iov1zloaa
47, Levelek &s cnalcetik x V“ZlOJO
48, R.M. nyont bvingok rcv1zlogh‘ -
O répi fotitkéri irattdr rendezdésc ¢s fuldol~oaash.
49, lichezcbb anyos rendezdsc
50. Kounycbb anyog rendezdése
51. Iktatds
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