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Tudnivalo.

Az itt kovetkezd Utasitas az academiai konyvtari bizottmany’ meghagyasabol alulirt
altal készittetvén, ’s ugyane’ bizottmany, valamint a’ kis gyiilés altal is jova hagyatvan, az az
illetéknek, magok’ ahhoz tartasa végett, hivatalosan kiadatni, azonkiviil a’ tagok’
maganhasznalatara sajto ala is bocsattatni rendeltetett.

Pesten, julius’ 3. 1848.
Toldy Ferency
acad. titoknok.

KONYVTARI UTASITAS.

I. Fejezet.
A’m. academiai konyvtar rendeltetésérol.
1. §.

A’ magyar academia’ konyvtara fokép az intézet’tagjai hasznalatara van ugyan szanva;
mindazonaltal a’ tudomanyos kdzonségnek is meg fog helybeni hasznalat végett nyittatni,
mihelyt lajstromainak allapotja azt megengedendi.

I1. Fejezet.
Az academiai konyvtar’ alkatrészei s egymashozi viszonyai.
2.8.
Az academiai konyvtar két 0 részre oszlik:

1) A’ szorosan academiaira, melly egyes hazafiak’ ajandékaibol, az orszagos torvény’
rendeleténél fogva a’ kormany’ Gtjan érkezett (1j nyomtatvanyokbdl, ’s az academia’
vasarlasaibdl all; ’s ehhez képest az academia’ bélyegét viseli,

2) A’ grof Telekiek’ alapitod aga altal felajanlt konyvtarbol, melly az alapitvanylevél’
értelme szerint kiilon szekrényekben van felallitva.

3. 8.



Kezelés és hasznalas’ dolgaban e’ két alkatrész ugyanazon elvek szerint kormanyoztatik;
egyediil a’ csere-ligyre nézve forogvan fen kiilon, a’ magok’ helyén meghatéarozott, viszonyok

(42. §.).

II1. Fejezet
A’ konyvtar’ fentartdasarol és biztositasarol.
4.3.

A’ konyvtari személyzet elso, €s soha szem eldl nem tévesztendd gondja a’ konyvtar’
tartalmanak elpusztulds, csorbulds, romlés és kérositas ellen biztositésa.

5. §.

Biztossag’ tekintetébdl semminemi okért €s lirtigy alatt gyertydval a’ kdnyvteremekbe
Iépni nem szabad. Csak rendkiviili esetek szabadithatnak fel e’ tilalom aldl, ’s akkor a’
legnagyobb vigyazat ajanltatik.

6. §.

Tiizveszély’ alkalmaval, akar a’ konyvtarépiiletben, akédr annak kdzelében tdmadjon az,
az egész személyzet rogton megjelenik a’ konyvtarban, ’s ott czéliranyos intézkedés- és
tettleges hozzalatassal a’ veszedelem és kar’ elforditasara vagy kisebbitésére minden lehetdt
elkovetni kdoteles.

7.§.

A’ por és fergek a konyvtarak’ veszedelmes ellenségei kozé tartoznak. Folytonos
gondjok Iészen tehat a’ konyvtarnokoknak arra, hogy az elsd, szorgalmas seprés €s tisztogatas
altal eltavolittassék, ugy hogy minden konyv évenként legalabb egyszer tisztogatd kézbe
keriiljon; az utobbiak az e tekintetben czéliranyosaknak talalt szerek’ alkalmazésa altal
kiirtassanak, az 0j kotésekre nézve pedig a’ konyvkotonek czélszerii utasitasa altal a’
lehetségig megeldztessenek (L. a Toldalékot).

8. §.

A’ konyvek’ anyagi épentartasahoz tartozik a’ kotésekre szorgos tigyelés is. Mindenek
elott

a) puha azaz foszlany, vagy épen pore kotés egyaltalaban ne tliressék a’ konyvtarban:
ezek nem csak a’ hasznalas és tisztogatds, hanem visszatétel altal is mind inkabb
romladoznak. Azért a’ csekélyebb becsii munkak, ha azok, mint péld. szamos, a’ szélesb
értelemben vett magyar irodalomhoz tartozok, el nem melléztethetnek: Gigy nevezett
félkemény tablat nyerjenek, vaszon hattal; ha a’ flizetek aprok, kevés ivekbdl allok, tobb
illyen egy kdotetbe egyesittessék, mi altal nem csak fentartasuk biztosittatik inkabb, hanem a’
konyvtari kezelés is tetemesen konnyittetik. E’ végre minden szakban illy Vegyesek’
Gyujteményei kezdessenek, mellyeknek egyes kotetei csupan rokon targyakat foglaljanak
magokban, ’s gylijteményczimmel és kotetszammal legyenek ellatva, hogy a’ lajstromokban
redjok konnyt szerrel torténhessék hivatkozas.

b) Ugyanezért flizetekben ¢€s szallitvanyokban, bar kotve, megjelent folyo és mas
munkak minél elébb kemény tablaju kitetekbe egyesittessenek.

c) A’ kozép vastagsagu kotetek szilard kemény kotést, a’ gyakrabban kézben forgd, a’
maradandobb becsti munkak, kivalt ha e’ mellett vastagok és nagy rétiiek, borkotést
nyerjenek, és pedig tartdssag’ tekintetébdl vagy borju, vagy (a’ nehéz kdtetek és az atlaszi



rétek) bagarjabol. Fa tablak és kecske- v. juhbdr jovendore egyaltaldban ki legyenek zarva.

d) A’ romladozo kotések’ tatarozasa jokor eszkozoltessék, nehogy utdobb a’ konyv’ belsd
részei szenvedjenek, ’s konnyl javitas helyett uj kotésre legyen sziikség.

e) Vannak olly allando czikkei a’ sajtonak (péld. naptarak, egyhazi névkonyvek,
directoriumok, egyesiileti targyak, jelentések stb), mellyeket czéliranyosbnak latszik
0sszekotés helyett tdrczakban 6rizni, mik szinte gylijteményczimet €és kdtetszamot nyernek; e’
tarczak pedig ugy késziiljenek, hogy tartalmok pornak kitéve ne legyen; tisztogataskor pedig
kinyittassanak ¢€s illéen kirdzassanak, nehogy molyfészkekké valjanak.

f) Az illy aprobb nyomtatvanyok, mig elégséges szamra gytilnének, hogy aztan vagy
egyebekkel egy kotetbe, vagy egy tarczaba foglaltassanak, ne rend nélkiil 6sszehanyva, vagy
Osszekotozve, hanem ideiglenesen szinte kiilon e’ czélra szant tarczak- és szekrényekbe
rendesen beiktatva tartassanak, hogy igy az elszennyezddéstol, szakadozastol, elhanyddastol
megmentessenek, sot sziikség’ esetében kdonnyen meglelhetdk és hasznalhatdk is legyenek.

g) Kiilonds gond legyen az atlaszokra, abroszokra és nyomatott képekre is, mik sziikség
nélkiil se 6ssze ne kottessenek, se 0ssze ne hajtogattassanak, és szinte alkalmatos tarczakban
Orzendok; a’ nagyobb teriileti és becses lapok pedig vaszonra felvonva iktattassanak be
tarczaikba.

h) Eredeti oklevelek szinte alkalmatos tarczakban tartassanak, s mennyiben rajtok
pecsétek is eléfordulnanak, azoknak épségben megdrzésére nagy gond legyen.

9.8§.

A’ kényvtarnak szam szerint épségben tartasa’tekintetébol eldszor is minden a’
konyvtar’ barmelly részéhez (1. 2. §.) tartozo konyvek, kéziratok, egyes abrosz-, rajz-, kép- és
nyomtatott kiilon lapok, sot az eredeti oklevelek is az academiai konyvtarbélyeggel, a’ Teleki-
konyvtarhoz tartozok azonkiviil a’ Teleki-bélyeggel is, a’ czimlap’ hatuljan ’s a’ konyv’ végén,
az eddig divatos modon, megjegyeztetnek.

10. §.

A’ kdnyves teremekbe senki semmiféle iiriigy alatt, valamellyik konyvtarnok’ kiséretén
kiviil be ne bocsattassek.

11. §.

Valamelly helytelenség’ elofordultaval, akar elhordas- vagy csonkitas-, akar karositasbol
alljon az, a’ tettes nem csak azonnali visszaadasra vagy karpotlasra szoritandd, hanem, ha a’
konyvtari személyzethez tartoznék, ’s a’ tett rosz hitet tanusitana, a’ kis gyiilésnek
feljelentendd, hogy kérdésre vonathassék, sot a’ koriilményhez képest biinhddjék is.

12.§.

A’ szoros rendtartas egyik eszkdze a’ konyvkincs’ biztositasanak, mert e’ nélkiil az
épségre feliigyelés tetemesen nehezittetik. E’ végre

a) minden konyv, hasznélat utan még az nap a’ maga alland6 helyére visszateendo.

b) A’ kevesbbé szembe tiind helyeken is szint olly rend uralkodjék, mint egyebiitt. A’
vagy még beiktatand6, vagy kiselejtelt konyvek is i116 rendben, az utdbbiak kiilon jegyzékbe
is iktatva, tartassanak.

13.§.

F6 eszkoze az épségre ligyelhetésnek minden darabnak szamtani helyhez-kottetése, ’s a’
felallitas’ rendét szorosan kimutato helylajstrom, melly leltarul és konyvtar-vizsgalati



nélkiilozhetlen kalatzul szolgal. Szerkezetérdl alabb (az 57. §-ban) leszen szo.
14. §.

Szinte ugy teljes leltdar vezettessék a’ konyvtarhoz tartozé minden ingd butorrdl,
mellynek parja a’ szolgéanal is leszen; ’s szerinte évenként egyszer minden targy szamon
kérendd, a’ hasznalhatlanna valt targyak kitdrlenddk, az Gjak, mihelyt hozza jarulnak, azonnal
pontosan beiktatandok.

IV. Fejezet
A’ konyvtar hasznositasarol.

15.§.
Hogy a’ konyvtar biztosan és konnyen hasznaltathassak, a’ konyveknek
a) czélszerl felallitasa,
b) meglelhetése, és
¢) lajstromozdsa, kivantatik.

16. §.

Minden felallitas j6, melly szerint a’ kivant konyvet bizton €s hamar meg lehet talalni;
legjobb az, melly egyszersmind némi attekintetét is engedi a’ kiilon szakoknak. E’ két f6
tekintet a’ tudomanyosztaly ’s némelly kiilon szakok (péld. 6snyomatok, academiai iratok,
magyar irodalom, atlaszok stb) szerinti felallitast javasolja, de tigy hogy az kelletinél
részletesebb, vagy épen szorosan rendszeres, ne legyen. Ez osztalyok és szakok’
meghatdrozasa egyébirant a’ konyvtar’ mivoltatol fiigg.

17.§.

E’ mellett a’ kiilsé csin is tekintetet érdemel. Ennél fogva a’ rétek’ ill6 elvalasztasa
mennyire lehet megtartandd. Mind a’ szépség, mind a’ hasznalhatdsag azt javasoljak, hogy
legalabb, miel6tt a’ konyvek’ szamtani sora meghataroztatik, a’ szebb kiilseti, testesebb, €s

ujabb munkak az elso, a’ kevesbbé szép €s ép régiebbek pedig, valamint a’ vékonyabb
flizetek, a’ hatso rendekbe tétessenek.

18. §.

A vegyes aprosagok’ gytijteményei, akar szilard kotetekben, akar tarczakban legyenek
egyesitve; valamint a’ rajzok, képek és abroszok’ tarczai, legalabb jovendore, kiilon
szekrényekben felallitandok.

19.§.

A’ kéziratok’ gyiijteménye kiilon osztalyt képez. Ide szamitanddok az olly kdotetek is,
mellyekben kéziratok mellé¢ nyomtatvanyok vannak kotve.

20. §.

A’ jelelés harom jegybdl all. Az els6 a’ szekrény’ szamat, a’ masodik a’ polczét jegyzi kis
betiikkel, a’ harmadik a’ kdtet’ szdmtani sorszamat, péld. 62. c. 16.

21.§.

A’ tarczékba rakott futo darabok’ mindenike azon szammal lattatik el zdarjel kozt,
mellyet az illetd tdrczaban sora szerint elfoglal, péld. 62. c. 17. (3). E’ sorszam kell hogy a’
tarcza’ belso tablajan talaltatd tartalomjegyzek’ szamaval megegyezzEk. A’ lajstromban e’



zarjeles sorszam’ beirdsara sziikség nincsen.
22.§.

Béarmelly konyvtar’ hasznalatanak lényeges és igy nélkiilozhetlen feltételei a’ jol
szerkesztett czimtarak (konyvczimsorok, konyvczimlajstromok, kdnyvlajstromok,
catalogusok). Ezek’ készitése tehat legfontosabb, egyszersmind pedig legnehezebb tisztét teszi
a’ konyvtari személyzetnek.

23.8§.

Mindenek el6tt, és minden igénybe vehetd erokkel, egy alapczimtdr (Grundcatalog)
készitendd, melly kiilon lapokon (czimmasolat, czimmas, Titel-Copie) az allomas’ (Standort)
’s a’ tudomanyszak’ kijegyzése mellett minden munka’ czimének 1ényeges részeit u. m. a’
vezér sorokat, szerzd’ ’s, ha van, kiado’ nevét, a’ kiadas’ szamat (ha van), a’ kotetszamot, a’
rajzos mellékletek’ szdmat, helyét és évét, rétet €s kotés’ minemiiségét foglalja magaban. A’
tobb vezérszo (Schlagwort) alatt kereshetd czim ugyanannyi kiilon lapon forduljon el6, de
csak a’ czim’ leglényegesb szavaival, ’s hivatkozéssal azon f6 czimmasra, hol a’ konyv’ teljes
leirésa talaltatik. Ezen alapczimtar szorgalmasan folytatando, folyton minden kdzbe jott
valtozasok’ beiktatasaval kiegészitendo, és betiirendbe helyhetve, sajat tarczakban, arra
késziilt kiilon fidkos szekrényben és pedig egyediil a’ konyvtarhivatal® belsé hasznalatara, a’
leggondosabban eltartando.

24. §.

Az alapczimtar, valamint a’ konyvtar’ mindennemt részleteire, gy a’ kéziratok’
gyljteményére is kiterjedjen.

25.§.

Az alapczimtar alapul szolgal minden egyéb czimtarakhoz. Az elsé melly ebbdl rovatos
lapokon készitendo ’s kdtetekbe kotendd, az egyetemes névczimtar (Universal-Catalog), melly
az alapczimtarnal rovidebben, de semmi lényegesnek ki nem zartaval, szoros betlirendben, a’
szerz0’ neve, ’s illyennek nem létében a’ vezérszd’ sora szerint, minden a’ kdnyvtarban és
alapczimtarban létez6é egyes nyomtatott, metszett, és kézirati munkak’ czimeit terjeszti eld,
akar 6nalloan, akar mashoz koétve, vagy masba bekeblezve forduljanak azok eld, tehat, habar
csak hivatkozoélag, az idéz6 lapokon talaltatdkat is.

26. §.

Az egyetemes névczimtar’ elkésziilte utan egy rendszeres czimtar készitése fogja a’
tiszteket elfoglalni, melly ismét az alapczimtar’ nyomén a’ konyvtarnak ebben eléfordulo
minden czimeit szorosan tudomanyos rendszerben terjeszti elé gy, hogy barmelly tudomany
¢s irodalmi szak’ minden egyes agai ’s alagai, s6t nevezetesb részei €s fobb targyai, a’ magok’
helyén kiilon rovatokban eld legyenek terjesztve. Az e’ végre megallapitandé tudomanykori
(encyclopaediai) rendszer mutatoként megeldzze a’ czimtart; ’s szerkesztésében a’ konyvtar’
sajatsagos mivolta, ’s a’ hasznalatbeli konnyliség legyen a’ két {6 elv: minél fogva valamint
egyfeldl a’ nagy altalanossag, ugy masfeliil nem kevesbbé a’ szerfeletti feltagolas, melly az
atnézetet, sOt a’ keresést is neheziti, szorgalmasan keriilendd. Hogy itt is a’ teljesség’
kivanalma minél jobban kielégittessék, az alapczimtar’ idézd lapjain talaltatd czimek is, bar
szinte csak hivatkozolag, illetd helyeikre besorolandok.

27.§.

Készen 1évén az imént targyalt harom f6 czimtar, azoknak szakadatlan folytatéasa,
javitasa és kiegészitése mellett, a’ konyvtari tisztviseloket némelly mas, nem ugyan
nélkiilozhetlen, de a’ kdnyvtar’ hasznalatossagat tetemesen eldmozdito, mellékes czimtarak’



szerkesztése foglalandja el, millyenek kiilondsen:
o) egy egyetemes targymutato,
p) kéziratok’ czimtara;
y) osnyomatok’ czimtara; €s
0) hazai konyvtar.
28. §.

Mindenek el6tt egy teljes egyetemes targy-czimtar (allgemeiner Realcatalog) helyett,
melly hasznalatossagéaval aranyban nem all6 roppant munkat és idot kivan, ’s a’ sziikséges
egységet ritkan tlinteti eld; azon kiviil kiilonféle meglevé kdnyvészeti munkak altal az Gjabb
1dokben joforman nélkiilozhetdvé lett: gondja lesz a’ kdnyvtar’ eldljarojanak, hogy a’
rendszeres czimtarhoz (26. §.) egy minél teljesebb, betiirendes tdrgymutato késziiljon, melly
minél rovidebb szerkezetben a’ rendszeres czimtarnak ne csak egyes czimeire, hanem a’
tudomanyszakokra, ’s ezeknek a’ rendszeres czimtarban eléforduld agai- ’s aldgaira is utaljon.
Hogy e’ targymutatdba nevek (személy- és helynevek) is felveendok, a’ mennyiben nagyobb
kisebb munkék’ tdrgyai gyanant fordulnak eld, magaban értetik.

29.§.

A’ kéziratok’ czimtara (catalogus codd. MSS.) az alapczimtar’ nyoman, szabatos
teljességgel, betlirendben terjeszt el a’ konyvtarban 1€tez6 minden 6nallo kéziratot, akar
kotetalakban forduljon elg, és pedig kiilon magara vagy méshoz kotve, akar egyes levelekben,
millyenek péld. a’ hartyara irt eredeti oklevelek, mellyek arra rendelt tarczékban kotetleniil
tartatnak. Haszndlatossagat nevelné nyelvek, irdk ’s leirok’ nevei, gy tudomanyszak, targy és
kor szerint késziilt, ugyanannyi mutatok’ hozzaadasa.

30. §.

Kiilonos érdemet szerezhet maganak a’ konyvtarnok, mind a’ konyvtar’ disze, mind a’
tudomany’ érdekében, a’ kézirattar’ részletes, kimeritd €s criticai leirasaval, melly, czélszeriien
szerkesztve, k6zzé teendo leszen.

31.§.

Az 6snyomatok’ czimtara (catalogus incunabulorum) minden a’ nyomda’ feltalaltatasatol
1536-ig megjelent ’s a’ konyvtarban 1étez6 munkékat foglaljon magéban, szinte az
alapczimtar’ alapjan és szabatos teljességgel, de évrendben. Az év’ kitétele nélkiil
megjelentek, masodik osztalyként, egyediil betlirendben 6sszeirandok. E’ czimtar’ becsét is
emelendi a’ nyelvek, irok és nyomtatok’ nevei, ugy tudomanyszak és nyomtatashely szerinti
mutatok’ hozzaadasa.

32.§.

A’ hazai kényvtar lajstroma (Catalogus rerum hungaricarum) legczélszertibben
tudoményrendszeresen késziil, ’s igy nem egyéb az egyetemes rendszeres czimtar’
kivonatanal, melly mindazon munkakat foglalja magéban, mik vagy (széles értelemben vett)
Magyarorszagban jelentek meg, vagy magyarok altal leirattak, vagy végre Magyarorszagot
illetik: ide értve a’ kiilfoldi munkakban el6forduld, ’s hazankat illetd nagyobb vagy érdekesb
0nallo értekezéseket ’s egyéb czikkelyeket is. E’ czimtarhoz egy teljes névmutato sziikségkép
hozza csatolando.

33.§.

A’ mellékes czimtarakat kiegésziti végre a’ rajz- és tablamiivek lajstroma, mellyben



a) minden 6nallé rajz- és képmunkak felveenddk, akar festdiek, természetrajziak, akar
foldiratiak, miitaniak legyenek, ha szoveg nélkiil vannak, vagy a’ szoveg egyediil
felvilagositasul adatott mellé¢jok;

b) minden 6nallo, kiilon lapokat tevod képek (arcz-, t4j-, torténeti stb képek), rajzok,
abroszok, ugyanannyi kiilon osztalyban;

¢) minden tablaalaku, metszett vagy nyomatott munkak (hacsak egyes lapok volnanak
is), mik nem bekdtésre késziiltek, ’s ennél fogva kiilon czimlappal nem birnak; ’s vagy
felfiiggesztve, vagy tarczékba rakva tartatnak, vagy bar konyvalakban kiilon vagy tébbekkel
egyiitt bekotvék. Mind ezek az alapczimtar’ nyomdan szabatos révidséggel lajstromoztatnak, és
a’ szokott vezérszo szerint betiirendbe foglaltatnak, azon megjegyzéssel, hogy az abroszok
szerzOik’ neve alatt is felhozandok ugyan, de hivatkozassal az eléadott targyra, mellynek
czikkje alatt bdvebben leiratnak; az arcz-, t4j- ’s egyéb olly képek is, miknél rendszerint
inkabb az eldadott targy, mint a’ miivész érdekel, a’ targyas vezérszo alatt iratnak le, a’
miivész’ neve alatt hivatkozolag csak azok emlittetvén, mellyek a’ miivész’ tekintetében is
figyelem’ targyai szoktak lenni.

34. §.

Az alapczimtart kivéve, a’ tobbi kozoltethetik academiai taggal ’s més a’ konyvtarban
megjelend tudossal is, teendo jegyzések- €s kiirasokra, de mindenkor csak valamellyik
konyvtarnok’ felvigyazasa mellett. Kiadni a’ konyvtarbol barmelly lajstromot szorosan
tiltatik.

35. .

Valamennyi czimtarak- és mutatoknak tisztan, hibatlanul €s jol olvashatdlag kell irva
lenniok.

36. §.

Szoros kotelessége a’ konyvtarnokoknak a’ kiilon czimtdrakat, a’ jelen utasitas ’s a’
meghatarozand6 tudomanykori rendszer szerint a’ legnagyobb gonddal és pontossaggal
elkésziteni; ’s valahanyszor helymasitas, szaporodas vagy fogyas altal valtozas esik, a’
sziikséges igazitas vagy beiras altal a’ czimtarakat a’ konyvtar’ valésagos allapotaval
folytonos 6szhangzésban tartani.

V. Fejezet.
A’ konyvtar szaporodasarol.
37.8.
Az academiai konyvtar’ szaporodéasanak forrasai a’ kovetkezok:

a) Az orszag’ torvénye, melly szerint minden, Magyarorszagban megjelend
nyomtatvanyokbol a’ kormany’ utjan egy-egy ingyenes példany az academia’ konyvtarat illeti.

b) Egyesek’ hagyomanyai és ajandékai.
c) A’ grof Teleki-csalad’ alapitd dganak konyvvételei.
d) Az iilések’ javaslatai’ nyoman tett vasarlasok.
e) A’ kdnyvcsere.
38.§.

A’ hivatalos példanyokat illetdleg, a’ konyvtarnoknak tisztében all drszemmel kisérni a’
havi irodalom’ menetelét, s minden a’ szokott uton be nem érkezd hazai nyomtatvanyokrol



koronként jelentést tenni, hogy azok a’ kormany altal bekdveteltethessenek. Ide pedig nem
csak minden konyvek és ropiratok, de a’ nyomtatott hivatalos iromanyok, végre a’, bar szoveg
nélkiil megjelend, mindennemii acz¢l-, réz- és konyomatok is értetnek, és pedig, ha
valamellyike ezeknek szinezve is jelennék meg, szinezett példanyban.

39. §.

Ha valamelly hagyomany vagy ajandék feltétleniil jutna a’ konyvtarnak, az academiai
titoknok azt eldleges feljelentés nélkiil is, ill6 nyugtatvany ¢€s ellennyugtatvany mellett
atveheti, és a’ konyvtarnoknak atszolgaltathatja; ellenben, ha azokhoz bizonyos feltételek
kapcsoltatnanak, mellyek felallitas és kezelés kortil teherrel jarnanak, vagy jovenddre
alkalmatlansagot s6t aggodalmat sziilhetnének: az atvétel csak a’ kis gytilés’ hozzajarultaval
torténhetik. A’ darabonkénti ajandékokat a’ titoknok veszi at, ’s miutdn azokat a’ legkdzelebbi
Oszves academiai kis gylilésben bemutatta, a’ konyvtarnoknak altaladja.

40. §.

A konyvvetelt illetdleg, minthogy e’ konyvtar’ O rendeltetése az academia’ és tagjai’
tudomanyos sziikségeit potolni, a’ kis gyiilés vagy konyvtarnok csak olly munkdk’ vasarlasat
fogja az elndkségnek ajanlani, mellyek’ megvétele valamelly tag altal kéretik, ’s ha e’ munka
mas pesti konyvtarban nem 1éteznék. Régi kéziratok (codexek), kivevén ha nagybecsiiek ’s
egyszersmind igen jutdnyosak, csak akkor vétessenek meg, ha Magyarorszagra nézve kiilonos
vagy torténeti, vagy nyelvi és irodalmi értékkel birnak. Ujabb, kiadatlan kéziratok is, ha a’
hazai érdekkel tudomanyos becs €s egyszersmind jutdnyossag parosul, a’ pénzerd ugy
engedvén, megszerezhetok.

41.§.

Hianyos munkak’kiegészitése és megkezdett munkak’ folytatdsa el nem mulasztando, ha
a’ mar meglevonek becse a’ megszerzenddnek araval ill6 aranyban all. igy a’ becses de csonka
kotetek’ (Defect) kiegészitése vagy teljesekkel potlasa is folytonos figyelem’ targya legyen.
Mi hogy annal biztosabban megtorténhessék, a’ csonka és hianyos munkakrol egy kiilon
emlékeztetd konyv fog vitetni.

42.§.

A’ konyveseret illetdleg, a’ kdnyvtarnok minden egyes esetben a’ kis gytilésnek teszen
jelentést, illetoleg javaslatot, mellytdl fiigg a’ cserét elhatarozni. Ha a’ kicserélendo konyv a’
Teleki-konyvtarnak részét tenné, a’ kis gyiilés’ hatdrozata a’ Teleki-csaldd’ képviseldjével fog
a’ sziikséges beleegyezés’ kinyerése végett kozoltetni. A’ kicserélendd konyv’ bélyegére
ugyanazon bélyeg megforditva red iitendo.

VI. Fejezet
A’ konyvtar hasznalasarol.
43.§.

A’ konyvtart, tagok ’s mas a’ kis gyiiléstdl erre engedélylyel felruhazott tudésok,
helyben vagy otthon hasznalhatjak. A’ konyvtarnokok’ szoros kotelessége minden erre
feljogositott olvasot megeldzo szivességgel fogadni, nekik a’ kelld felvilagositasokat teljes
készséggel megadni, a’ kivantakat halogatéas nélkiil kézhez szolgaltatni.

44.§.

Feliit6 munkak, mikre a’ helyben dolgozasra folytonos sziikség van, ki nem adathatnak
a’ konyvtarbol. Igy ritka munkak sem, mik elveszés’ esetén nehezen lennének



visszapotolhatok; és végre kéziratok. A’ két utobbi rendbeliek mindazaltal kisgyiilési
engedelemmel kiadhatok.

45.§.

Egyébféle munkat a’ tarsasag’ mindenik tagja kivehet nyomtatott téritvény’ aldirasa
mellett: de mindenkor csak egy honapra, mellynek eltoltével azt viszszakiildeni tartozik:
szabadsagaban allvan azt vagy azokat, ha idékozben mas tag nem jelentkezett reajok, ismét
egy honapra magéhoz venni. Egyébirant a’ kolcsonzo a’ kivett konyveknek ép és sértetlen
allapotban visszatéritésére, ellenkezod esetben karpotlasra, koteles. A’ hirlapokat és
folyoiratokat illetéleg: az Gj szamok mindenkor egy honapig maradnak a’ folyodirati
szekrényben kitéve; mellynek elmultaval azok is kikolcsondzhetok.

46. §.

A’ kblesonzésekrol egy kiilon kolcsonkonyv viendd, mellyben a’ kiadott konyv’ pontos
bejegyzésén kiviil, a’ kdlcsonadés’ napja, a’ kolcsonvevd’ neve, ’s a’ visszatérités’ ideje
szorgalmasan beirando. Ezen kiviil egy, a’ kdlcsonvevd’ kotelezettségét (a’ 45. §. értelmében)
eléterjesztd, nyomtatott téritvény, a’ kdlesonvevo altal aldirva, sajat arra rendelt helyen
gondosan 6rzendod, és csak vagy a’ konyv’ visszaadatasakor, vagy a’ netalan ejtett kar’
megtérittetése utdn az alaironak visszaadando.

47.§.

A’ kdnyvkolesonzés a’ konyvtari sziinidok alatt is foly, a’ heti sziinnapokat mindazaltal
ide nem értve.

48. §.

A’ koleson adott konyvek a’ konyvtarvizsgalatra a’ konyvtarnok altal bekdvetelendok, és
csak ennek elmultaval ismét kiadhatok.

49. §.

A’ kdnyvtar az academiai szlinhavakban egyediil hétfon és pénteken all nyitva 11-12-ig;
az év’ tobbi részeiben vasar- és linnepnapokat kivéve mindennap 9-1 6raig.

VII. Fejezet
A’ konyvtar belso kezeléserol
50. §.

Mihelyt valamelly munka a’ kdnyvtar’ birtokaba jutott, az mindenek el6tt atvizsgalando:
teljes-e vagy hianyos, és csonka: az utobbi esetben, ha a’ konyv vétel vagy csere’ utjan
érkezett, azonnal visszautasitando, ha legfelsobb kegyes adomany, rogton jelentés teendd; ha
hagyomany vagy ajandék’ utjan érkezett, ’s a’ kiegészités’ koltségeit megérdemli, egy kiilon
lajstromba (hianyosak’ lajstroma) veendd é€s félre teendd, mig kiegészittetett; ha ezt nem
érdemelné, a’ kiselejtezendok kozé teendo, s ezek’ lajstromaba iktatando leszen.

51.§.

Minden a’ konyvtarba iktatando példany elébb a’ jarulvanyi naploba (Accessions-
Journal) iratik be. E’ jegyz6konyv’ rovatai a’ bal oldalon

a) a’ vétel’ napja;

b) a’ vétel’ targya a’ czimnek leglényegesb szavai szerint, a’ sziikséges konyvészeti
adatokkal ’s a’ megérkezett kotet vagy flizet’ szdma’ kitételével;



c) a’ forras, mellybdl a’ konyvtarba kertilt;

d) az ar, azon czikkeknél t. i. mellyek pénzen vétettek, vagy mellyekre, bar csere’
alkalmaval, rafizetések torténtek. A’ jobbik oldal’ megfeleld hézagjan feljegyzendd: mi tortént
a’ konyvvel, ’s hova tétetett el akar ideiglen, akar allanddan.

52.§.

Mihelyt valamelly konyv a’ konyvtar’ allando része lett, azonnal a’ divatos bélyeggel
ellatando, ha sziikséges, bekotendo, midén bekottetett, az alapczimtarba, ’s ennek nyoman
valamennyi egyebekbe (25. 26. 27. §§.) beirando, ’s hasznalas végett a’ konyvtarba iktatando.
Koétetlen, vagy allandé kotést még nem nyert munkak se a’ rendes czimtarakba, se magéaba a’
konyvtarba be ne iktattassanak, hanem ideiglen sajat szekrényben elteendok, ’s igy mind
addig csak is a’ jarulvanyi naploban jelennek meg.

53.§.

A’ kdnyvtar’ szamara vasarlott konyvek’ arjegyzékeit a’ konyvtarnok megvizsgalvan,
azoknak valosagos atvételét ’s az arak’ helyes kitételét neve’ alairasaval elismeri; a’ titoknok
hasonlokép megvizsgélja, a’ kis gyiilés’ ajanlatara elnoki engedelemmel torténtek-e e’
vasarlasok, ’s ezt szinte alairasaval bizonyitvan, elndki utalvanyozas ala terjeszti, melly utan
az illy arjegyzék a’ pénztarnok altal kifizettetik.

54.§.

A’ kotest illetdleg, zsinormértékiil szolgaljon mindenek elétt, hogy minden fényiizés és
sziikségtelen koltség elkeriiltessék, ’s az e részben felallitott szabalyok (8. §.) szorosan
megtartassanak. E’ mellett gondja legyen a’ konyvtarnoknak a’ kotések’ szilardsagara,
szabatossagara €s csinossagara; ’s e’ részben a’ konyvkotot utasitani is fogja; masfeliil olly
mesterembert valasztand, kit munkdja’ josagan kiviil jutdnyossaga is ajanl. Minden esetre a’
konyvkotovel hosszasb idore kell az arak irant elore megegyezni, de az egyezést a’ szerek’
ara’ valtozasai miatt koronként megujitani. Egyébirant a’ konyvkotoi megrendelt és eszkoz1ott
munkakrol egy kiilon kényvkotoi jegyzokonyv lesz viendd, mellybe az atadott
mintapéldanyok, valamint a’ kikotott arak is, pontosan beirandok.

55.§.

A’ jarulvanyi naplon kiviil egy szamvitelkényv is vezetendd, mellybe mind a’ konyvarusi
¢s egyéb konyvvételi, mind a’ konyvkotoi kifizetett arjegyzékek bemasoltatnak, hogy
mindenkor teljes vildgossagban legyen: a’ lefolyt évben mi milly &ron vasaroltatott

56. §.

Felesleges munkak és kettds példanyok’ eladdsa csak egy erre felhatalmazott kisgytilési
bizottmany’ hozzéjarultaval eszkdzolhetd; ha az illyek nagyobb tomegre gyiilnének, azok,
szinte a’ nevezett bizottmany’ befolyasa alatt, arverésre bocsattathatnak; a’ befolyt pénz pedig
az arverési jegyzokonyv’ hiteles masaval egylitt a’ pénztarnoknak fizettetik be.

57.§.

A’ konyvtarnak épségben és rendben maradasa végett a’ kis gyiilés évenként legalabb
egyszer vizsgalatot rendel, ’s €’ végre bizottmanyt kiild ki, mellynek elndke a’ titoknok; ’s
melly a’ vizsgalat’ eredményérol a’ kis gyiilést tuddsitja. Ennek sziikséges feltétele egy pontos
helymutato (Standorts-Catalog), melly egyszersmind leltarul is szolgal, ’s a’ kdnyvtar’ minden
egyes darabjait szorosan a’ felallitas’ rende szerint, roviden €s csak Iényeges konyvészeti
adataival, terjeszti eld. Vizsgalatkor

a) minden netalan tapasztaland6 felallitasi rendetlenségek orvoslandok;



b) a’ lelt hianyok a’ részletes vizsgalatok’ alkalmakor tudomasul feljegyzenddk, és csak,
ha az egyetemes vizsgalatkor sem keriilnének el¢, a’ leltarba beirandok, ’s ehhez képest
valamennyi czimtarak kiigazitandok.

58. §.

A’ konyvtarnal eléforduld minden ligyekrdl egy rendes hivatali jegyzokonyvnek kell
vitetni, mellybe minden a’ konyvtarhivatalhoz érkezd irasbeli ligyek bejegyzenddk, valamint
azok is, mikre irdsbeli ellatas kovetkezett. Kiilondsen a’ szaporodas- ¢€s fogyasra vonatkozé
nevezetesb torténetek, a’ nevezetesb ¢€s terjedelmesebb konyvtari munkalatok’ menetele, a’
személyzetben torténd valtozasok, ’s mindenek, mik a’ kdnyvtar’ torténetére nézve némi
érdekkel birnak, beiktatandok.

59. §.

Minden a’ hivatali jegyzOkonyvben felhivott elnoki rendelések és iilési hatarozatok, agy
egyéb iromanyok, tudositasok, illé rendben ’s lajstrom mellett elteenddk. Az elavult Gigy, mint
a’ folyvasti hasznalatban levo czimtarak ’s egyéb ez utasitas’ tobb helyein emlitett lajstromok
¢s jegyzokonyvek is részét teszik a’ konyvtarhivatali levéltarnak, melly a’ konyvtarnok’
kozvetlen Orsége alatt all.

60. §.
Minden évben nagy gyiilésre a’ kdnyvtarnok hivatalos Jelentést nytjt be, mellynek
targyai:
a) A’ személyzet’ valtozasai, mibenléte ’s az intézet’ irdnyaban tanusitott viselete.
b) A’ konyvtar’ allapotja, szaporodasanak rendszeres kimutatésa, a’ szaporodas’ forrasai’
feljegyzésével, a’ konyvtar’ hasznaltatasarol szol6 adatok, a’ konyvtar kortil tortént

mindennemi valtozasok, véghez vitt munkalatok, ’s minden a’ konyvtart érdekld nevezetesb
torténetek.

c) A’ butorleltar valtozésai.

VIII. Fejezet
A konyvtari szemelyzetrol.
61.§.

Az academiai konyvtar a’ gr. Teleki-csalad’ alapito aga altal kinevezett konyvtarnok’
gondjaira van bizva, ki az academiai elndkség altal kinevezett alkényvtarnokkal egyetemben
a’ konyvtar’ épsége felett kozos feleldsség mellett orkodik, a’ konyvtarnoki munkalatokat
intézi, ’s az alkonyvtarnokkal egyiitt teljesiti; a’ 49. §-ban kikotott napokon és drakon ezzel
egylitt jelen van; a’ jegyzOkonyveket viszi ’s az évenkénti Jelentést felteszi és alairja.

62. §.

Midon a sziikség kivanja, a konyvtarnokok mellé a’ titoknok egy irnokot rendel, ki az
ezek altal neki kiszabott munkélatokban ’s tisztdzdsokban gondosan és lelkiismeretesen eljarni
koteles.

63. §.

A’ konyvtar’ szorgalmas seprése, szelldztetése, ’s az évenkénti konyvtisztogatas az
academiai szolga kotelessége, ki e’ részben a’ konyvtarnokoknak teljes engedelmességgel
tartozik.



TOLDALEK
a’ 7. §-hoz.

A’ konyvek’ épen tartasanak elsé és semmi altal nem potolhat6 feltétele azoknak
szorgalmas porozasa, melly igy eszkozoltetik: Mindenek el6tt a’ konyv kinyittatvan, erével
becsapandod tobbszor, mig t. i. abbdl a’ por egészen ki nem szall. Aztan annak a’ tabla ’s az
elélap (Vorsetzblatt) kozti hajlasa, ugy a’ konyv’ metszése (Schnitt) egy, inkabb lagy mint
kemény, ecsetalaku kefével ki és megkefélendd (Az aranymetszés csak puha ruhaval
megtorlendd). Végre a’ konyv’ egész kiilseje gyapjunemii ruhadarabbal megtorlendd, €s
pedig, ha a’ (bor)kotés nedvesnek, nyirkosnak, penészesnek tapasztaltatnék, mindaddig, mig
az teljesen tisztanak és szaraznak nem mutatkozik. Mind a’ por, mind a’ nedvesség kedvez a’
férgek’ tenyészésének, ’s az imént ajanlt gond ezek ellen a’legbiztosabb ovo-, sot gyogyszer.

Azonban e’ gond sem képes mindig a’ férgeket eltdvolitani. T. i. mind a’ kdnyvallasok’
fajaba, mind a’ régi fatdbla-kotésekbe gyakran belé esik a’ szu (kiilondsen a’ makacs furdancs,
ptinus pertinax Linn.). Mihelyt ez észrevétetik: ha a’ polcz’ deszkaja nagyon meg volna
vesztegetve, azt jjal kell potolni; a’ fa kotést pedig, ha bizonyos tekintetek nem ellenzik,
eltavolitani; hol ez vagy nem sziikséges még, vagy azt tenni nem akarjuk: nem csak a’
sérelmes szekrény, hanem a’ kotés is olajfirnaszszal beeresztendd, mi a’ romlast alkalmasan
megallitja. A’ bérkotést timso-olvasztékkal vond be, ’s jol ki hagyd szaradni, miel6tt a’ konyv
a’ maga helyére viszszatétetik.

De mar maga a’ kotés kortil sziikséges joeleve a’ férgek’ megeldzésére dolgozni.
Mondatott hogy a’ fa nagyon ki van téve a’ furdancs’ pusztitasainak: azért abba konyvet
kottetni épen nem kell. Helyét mindig joféle kéregpapiros (Pappe, Pappendeckel) foglalja el;
legjobb az angol; ennek hidnyaban a’ legtomottebb és keményebb valasztassék: de ez is,
alkalmazas el6tt, konyvkotoi porolylyel jol 6sszeverendd, boritékja pedig, legyen az papiros,
vaszon vagy bor: enyvvel jol rea ragasztassék gy, hogy a’ két feliilet kozt sehol hézag ne
maradjon, hanem a’ két test teljes-egygyé valjék.

A’ boritékot illetdleg, a’ sima papiros ugyan legkevesbbé van a’ konyvfeérgek’
rontdsainak kitéve, hacsak szomszéd fa vagy bor kotések, mellyek kdzé erdsen beszorittatnak,
nem vesztegetik meg: de a’ gyakran hasznalt, vagy igen vastag, nehéz, tigy a’ becsesb
munkdéknak, tartossag’ okaért erdésebb boriték kell. A’ vaszon, ha olajfirndszba van aztatva,
biztosan megvédi kiviilrél a’ kotetet. Ennél erdsebb a’ bor, melly azonban leginkabb van a’
konyvférgeknek, kiilondsen a’ sziics porvanak (dermestes pellio Linn.), kitéve. Ezt lehetségig
megorizziik e’ féregtdl, ha minél keményebb borfajt valasztunk. Elsdséget érdemel e’ részben
a’ hartya (pergamena); de ez koltséges voltanal, ugy divatlansaganal fogva is, csak ritkan
alkalmaztatvan vagy alkalmazhat6 1évén: a’ nagyon gyakran hasznalt, vagy nehéz, vagy nagy
rétl, vagy igen becses munkaknal bagarja, hol pedig e’ tekintetek kisebb mértékben
jelentkeznek, legalabb borjubdr alkalmazandd. °S itt is a’ konyvkotd gondosan megvalaszsza
a’ jol cserzett, tokéletesen kiszaradt ’s kemény boroket, kiillonben a’ szalonnaporva (dermestes
lardarius L.) elébb utobb belé esik. Megjegyzendd még, hogy nagyobb biztositasul, mieldtt a’
konyv’ hata megaranyoztatnék, ezt szalamiaséval vegyitett tojasfejérrel kell bevonni.— Végre
nagy becsii munkaknal tanacsos a’ papiroskéreg’ elolap melletti eresztékébe hartyaszeletet
alkalmazni, melly a’ kéreg’ belsejéhez enyvezve ’s az el6lap altal elfedve, eszkdzli, hogy a’
tablaban netan fészkeld pondrd a’ nyomtatvanyba konnyen at ne hathasson.

A’ ragaszt illetéleg: a’ konyvkotd ne dolgozzek csirizzel: ezt a’ kenyérporva (dermestes
paniceus L.) moéd nélkiil szereti. Mindeniitt tehat, hol lehet, enyvet hasznaljon; hol pedig a’
csiriz el nem keriilhetd, azt timséval keverje.



Ezeken kivill minden kotet ,,szabad hattal” (mit hohlem Riicken) késziiljon, hogy a’
borboriték a’ nyomtatvany’ hataval kozvetlen érintkezésbe ne j6jon.

Minthogy pedig mind a’ fat, mind a’ bort, mind a’ csirizt megtamado férgek, hol e’
részekkel a’ nyomtatvany érintkezik, ezt sem kimélik, s6t abba néha mély és kiterjedt
lyukakat és folyosokat furnak, hogy ott tojasaikat lerakjak; ezeken kiviil a’ peneg is (psorus
pulsatorius Lin.) a’ papirosban, bar kisebb, kart teszen: a’ nyomtatvany’lehetd biztositasara a’
kovetkezdk szolgalnak. Minden konyv, vagy legalabb a’ puha, porhanyu papirosra nyomottak,
’s a’ nagyobbszerti, draga, pompas, rajzos munkak’ papirosa enyvesvizen huzassék altal
(planiroztassék); melly czélra igen tiszta fejér enyvet végy, ’s abban lirmosfiit és timsot f6zz.
Azonkiviil minden nyomtatvany jol sulykoltassék, hogy minden benne rekedt 1ég és hézag
eltavolittassék, ’s a’ papiros minél tomorebb és keményebb legyen.

Ha a’ konyvkoto e’ szabalyokat hiven koveti, ’s a’ sziikséges tisztan tartas sem
mulasztatik el: barmelly kdnyvkincs, érezhetd kar nélkiil, szazadokig is fentarthato.



